
Об  утверждении 
Административного  регламента 
Администрации  муниципального 
образования  «Хиславичский 
муниципальный  округ» 
Смоленской  области по 
предоставлению  муниципальной 
услуги  «Направление 
уведомления  о  соответствии 
построенных  или 
реконструированных  объектов 
индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома 
требованиям  законодательства 
Российской  Федерации  о 
градостроительной деятельности»

В  соответствии  Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации, 
с  Федеральным  Законом  Российской  Федерации  от  27.07.2010  №  210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Уставом муниципального образования «Хиславичский муниципальный округ» 
Смоленской  области,  Постановлением  Администрации  муниципального 
образования  «Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской  области  от 
19.02.2025  №  П-187  «Об  утверждении  Перечня  муниципальных  услуг 
(функций)  Администрации  муниципального  образования  «Хиславичский 
муниципальный округ» Смоленской области»

Администрация  муниципального  образования  «Хиславичский 
муниципальный округ» Смоленской области п о с т а н о в л я е т :



1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации 
муниципального  образования  «Хиславичский  муниципальный  округ» 
Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление 

уведомления  о  соответствии  построенных  или  реконструированных 
объектов  индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома 
требованиям  законодательства  Российской  Федерации  о  градостроительной 
деятельности».

2.  Признать  утратившими  силу  постановления  Администрации 
муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской области:

-  от 05.10.2020 № 522 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  «Выдача уведомления о соответствии 
(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 
реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или  садового  дома  установленным  параметрам  и  допустимости 
(недопустимости)  размещения  объекта  индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке».

- от 15.11.2022 № 434 «Об утверждении Административного регламента 
предоставления  муниципальной  услуги  «Направление  уведомления  о 
соответствии  построенных  или  реконструированных  объектов 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства  Российской  Федерации  о  градостроительной  деятельности" 
на  территории  муниципального  образования  «Хиславичский  район» 
Смоленской области»;

-  от  28.11.2023  № 443  «О внесении  изменений  в   Административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии  построенных  или  реконструированных  объектов 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства  Российской Федерации о  градостроительной деятельности» 
на  территории  муниципального  образования  «Хиславичский  район» 
Смоленской области».

3.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на 
заместителя  Главы  муниципального  образования  «Хиславичский 
муниципальный округ» Смоленской области Е.А. Миллер.

4.  Разместить  настоящее  постановление  в  информационно-
телекоммуникационной  сети  «Интернет»  на  официальном  сайте 
Администрации муниципального образования «Хиславичский муниципальный 
округ» Смоленской области https://hislav.admin-smolensk.ru/.

Глава муниципального образования
«Хиславичский муниципальный округ»
Смоленской области С.А. Шапкин

https://hislav.admin-smolensk.ru/#_blank


УТВЕРЖДЕН
постановлением  Администрации 
муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный 
округ» Смоленской области 
от                         №

Административный регламент Администрации муниципального 
образования «Хиславичский муниципальный округ» Смоленской области 
по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства Российской Федерации о 
градостроительной деятельности»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Настоящий Административный  регламент  Администрации 
муниципального  образования  «Хиславичский  муниципальный  округ» 
Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги «Направление 
уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства  Российской Федерации о  градостроительной деятельности» 
(далее  –  Административный  регламент)  разработан  в  целях  повышения 
качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной 
услуги,  создания  комфортных  условий  для  потребителей  муниципальной 
услуги,  определяет  порядок,  сроки  и  последовательность  действий 
(административных  процедур)  Администрации  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской  области  (далее  – 
Администрация)  при  оказании  муниципальной  услуги.  Административный 
регламент  регулирует  отношения,  возникающие  в  связи  с  предоставлением 
муниципальной  услуги  «Направление  уведомления  о  соответствии 
построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного 
строительства  или  садового  дома  требованиям  законодательства  Российской 
Федерации о градостроительной деятельности» (далее – муниципальная услуга) 
в  соответствии  со  статьей  51.1  Градостроительного  кодекса  Российской 
Федерации.

1.2. Круг заявителей

1.2.1.  Заявителями  на  предоставление  муниципальной  услуги  являются 
физические  или  юридические  лица,  построившие  на  принадлежащем  им 
земельном  участке  объект  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садовый дом.



1.2.2.  От  имени  заявителя  с  уведомлением  для  предоставления 
муниципальной услуги (далее – уведомление) может обратиться представитель 
заявителя,  который  предъявляет  документ,  удостоверяющий  личность, 
представляет  (прилагает  к  уведомлению)  документ,  подтверждающий  его 
полномочия на обращение с уведомлением о предоставлении муниципальной 
услуги (доверенность).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее 
– управление по архитектуре и землеустройству), а также результата,за 

предоставлением которого обратился заявитель 

1.3.1.Муниципальная  услуга,  а  также  результат,  за  предоставлением 
которого  обратился  заявитель,  предоставляется  заявителю  в  соответствии  с 
одним из вариантов предоставления муниципальной услуги.

Вариант,  в  соответствии  с  которым  заявителю  будет  предоставлена 
муниципальная  услуга,  определяется  в  результате  анкетирования,  исходя  из 
признаков заявителя,  а также из комбинации значений признаков, каждая из 
которых  соответствует  одному  варианту  предоставления  муниципальной 
услуги.

Признаки  заявителя  определяются  путем  профилирования, 
осуществляемого  в  соответствии  с  настоящим  Административным 
регламентом.

1.3.2.  Для  получения  информации  по  вопросам  предоставления 
муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Администрацию 
и  многофункциональный  центр  предоставления  государственных  и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ):

- лично;
- по телефону:
- в письменном виде;
-  по электронной почте.
Структурным  подразделением  Администрации,  ответственным  за 

предоставление муниципальной услуги, является управление по архитектуре и 
землеустройству (далее – управление).   

Сведения  о  месте  нахождения,  графике  работы,  номерах  контактных 
телефонов,  адресах  официальных  сайтов  и  адресах  электронной  почты 
Администрации,  управления  размещаются  на  сайте   Администрации,  в 
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,  региональных 
государственных  информационных  системах  «Реестр  государственных  и 
муниципальных  услуг  (функций)  Смоленской  области»   и  «Портал 
государственных и муниципальных услуг  (функций)  Смоленской области» с 
последующим  размещением  сведений  в  федеральной  государственной 



информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)».

Сведения  о  месте  нахождения,  графике  работы,  номерах  контактных 
телефонов  и  адресах  электронной  почты  МФЦ,  включая  территориально 
обособленные  структурные  подразделения  МФЦ,  размещены  в 
информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»  по  адресу: 
http://мфц67.рф.

1.3.3. Информация о муниципальной услуге размещается:
1) в табличном виде на информационных стендах управления, МФЦ; 
2)  на  сайте  Администрации  в  информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет),
3)  в  региональной  государственной  информационной  системе  «Реестр 

государственных  и  муниципальных  услуг  (функций)  Смоленской  области» 
(далее – Реестр) и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Смоленской  области»  (далее  –  Региональный  портал)  с  последующим 
размещением  сведений  в  федеральной  государственной  информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее – Единый портал).

1.3.4. Размещаемая информация содержит также:
1) текст настоящего Административного регламента с приложениями;
2)  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления 

муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
3)  порядок  информирования  о  ходе  предоставления  муниципальной 

услуги;
4)  порядок  обжалования  действий  (бездействия)  и  решений, 

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также 
должностными лицами, муниципальными служащими.

1.3.5. Информирование  заявителей  о  порядке  предоставления 
муниципальной  услуги  осуществляется  в  форме  индивидуального 
информирования и публичного информирования. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации.
1.3.6. Для  получения  информации  по  вопросам  предоставления 

муниципальной  услуги,  сведений  о  ходе  предоставления  муниципальной 
услуги заявитель указывает  дату и  входящий номер полученной при подаче 
документов  расписки.  В  случае  предоставления  муниципальной  услуги  в 
электронной  форме  информирование  заявителя  о  ходе  предоставления 
муниципальной  услуги  осуществляется  через  Единый  портал,  Региональный 
портал.

1.3.7. При  необходимости  получения  консультаций  заявители 
обращаются в Администрацию, а также к специалистам МФЦ.



1.3.8. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 
могут осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;
- при личном обращении;
- по телефону 8 (48140) 2-20-20;
- по электронной почте.
Все консультации являются бесплатными.
1.3.9. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц 

Администрации,  предоставляющей  услугу,  а  также  специалистов  МФЦ  с 
заявителями:

-  консультации  в  письменной  форме  предоставляются  должностными 
лицами Администрации  либо специалистами МФЦ  на основании письменного 
запроса заявителя, в том числе поступившего в электронной форме, в течение 
30 дней после получения указанного запроса;

- при консультировании по телефону должностное лицо Администрации, 
предоставляющей  услугу,  а  также  специалист  МФЦ,  представляется,  назвав 
свою  фамилию  имя,  отчество,  должность,  предлагает  представиться 
собеседнику,  выслушивает  и  уточняет  суть  вопроса.  Во  время  разговора 
необходимо  произносить  слова  четко,  избегать  параллельных  разговоров  с 
окружающими  людьми  и  не  прерывать  разговор  по  причине  поступления 
звонка на другой аппарат;

-  по  завершении  консультации  должностное  лицо  Администрации, 
организации, учреждения, предоставляющего услугу,  должен кратко подвести 
итог  разговора  и  перечислить  действия,  которые  следует  предпринять 
заявителю; 

-  должностные  лица  Администрации,  организации,  учреждения, 
предоставляющего услугу,  при ответе  на  телефонные звонки,  письменные и 
электронные  обращения  заявителей  обязаны  в  максимально  вежливой  и 
доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование  муниципальной  услуги  -  «Направление  уведомления  о 
соответствии  построенных  или  реконструированных  объектов 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

2.2.1.  Муниципальную  услугу  предоставляет  Администрация 
муниципального  образования  «Хиславичский  муниципальный  округ» 



Смоленской области (далее Администрация),  МФЦ Мои документы (далее – 
МФЦ).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация,  МФЦ 
в целях получения документов (сведений, содержащихся в них), необходимых 
для  предоставления  муниципальной  услуги,  взаимодействует  с 
территориальным  органом  федерального  органа  исполнительной  власти, 
уполномоченным в сфере государственной регистрации прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним. 

2.2.3. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует с 
кадастровым  инженером  с  целью  получения  технического  плана  объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома.

2.2.4. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том 
числе  согласований,  необходимых  для  получения  муниципальной  услуги  и 
связанных  с  обращением  в  иные  органы,  организации,  за  исключением 
получения  услуг,  включенных  в  перечень  услуг,  которые  являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1.  Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является 
выдача  заявителю  уведомления  о  соответствии  построенных  или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового  дома  требованиям  законодательства  о  градостроительной 
деятельности.

2.3.2.  В случае наличия оснований для отказа в выдаче уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной  деятельности,  предусмотренных  пунктом  20  статьи  55 
Градостроительного кодекса Российской Федерации,  заявителю направляется 
уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 7 рабочих дня со дня 
получения  Администрацией  уведомления  об  окончании  строительства  или 
реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садового дома.

2.4.2.  В случае  отсутствия в  уведомлении об окончании строительства 
или  реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садового дома сведений, предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 
Градостроительного  кодекса  Российской  Федерации,  а  также  пунктом  2.6.1 
настоящего  Административного  регламента,  Администрация 
в  течение  3  рабочих  дней  со  дня  поступления  уведомления  об  окончании 



строительства  или  реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома возвращает застройщику данное уведомление 
и  прилагаемые  к  нему  документы  без  рассмотрения  с  указанием  причин 
возврата.  В  этом  случае  уведомление  об  окончании  строительства  или 
реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садового дома считается ненаправленным.

2.4.3.  При  направлении  заявления  и  всех  необходимых  документом, 
предоставляемых  заявителем,  в  электронном  виде  срок  предоставления 
муниципальной  услуги  отсчитывается  от  даты  их  поступления  в 
Администрацию  (по  дате  регистрации),  либо  по  дате  регистрации  в 
ведомственной  информационной  системе  (при  наличии  таковой),  о  чем 
заявитель  получает  соответствующее  уведомление  через  Единый  портал, 
Региональный портал, а также с использованием службы коротких сообщений 
операторов мобильной связи (при наличии).

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Земельным кодексом Российской Федерации;
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
4)  Федеральным  законом  от  27.07.2006  №  152-ФЗ  «О  персональных 

данных»;
5)  Федеральным  законом от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;
6)  Федеральным  законом  от  06.04.2011  №  63-ФЗ  «Об  электронной 

подписи»;
7) приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении 

форм  уведомлений,  необходимых  для  строительства  или  реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома».

8) Уставом муниципального образования «Хиславичский муниципальный 
округ» Смоленской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги

2.6.1.  Для  получения  муниципальной  услуги  заявитель  самостоятельно 
представляет в Администрацию непосредственно либо через МФЦ следующие 
документы:

1)  правоустанавливающие  документы  на  земельный  участок  в  случае, 
если права  на  него не  зарегистрированы в  Едином государственном реестре 
недвижимости;



2) технический план объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома;

3)  заключенное  между  правообладателями  земельного  участка 
соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на 
построенные  или  реконструированные  объект  индивидуального  жилищного 
строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором 
построен  или  реконструирован  объект  индивидуального  жилищного 
строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве 
общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц 
на стороне арендатора.

4) уведомление об окончании строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее также - 
уведомление об окончании строительства) по форме согласно приложению № 1 
к Административному регламенту, содержащее следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

-  наименование  и  место  нахождения  застройщика  (для  юридического 
лица),  а  также  государственный  регистрационный  номер  записи  о 
государственной регистрации юридического  лица  в  едином государственном 
реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-  кадастровый номер земельного участка (при его наличии),  адрес или 
описание местоположения земельного участка;

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

-  сведения  о  виде  разрешенного  использования  земельного  участка  и 
объекта  капитального  строительства  (объекта  индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома);

-  сведения  о  параметрах  объекта  индивидуального  жилищного 
строительства  или садового дома,  в  целях строительства  или реконструкции 
которых  подано  уведомление  об  окончании  строительства,  в  том  числе  об 
отступах от границ земельного участка, площади застройки;

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства 
или садовый дом не  предназначен для раздела  на  самостоятельные объекты 
недвижимости;

-  почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной  почты  для  связи  с 
застройщиком;

- способ направления застройщику уведомлений.
Заявитель  вправе  не  представлять  документ,  предусмотренный 

подпунктом  1 пункта  2.6.1 настоящего  подраздела,  в  случае  если  право 
собственности  заявителя  на  земельный  участок  зарегистрировано  в  Едином 
государственном реестре недвижимости. В случае непредставления заявителем 
указанного документа по собственной инициативе специалист, ответственный 
за  предоставление  муниципальной  услуги,  получает  выписку  из  Единого 
государственного  реестра  недвижимости,  содержащую  сведения  о 



зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, с использованием 
единой  системы  межведомственного  электронного  взаимодействия  и 
подключаемых  к  ней  региональных  систем  межведомственного 
информационного взаимодействия.

2.6.2.  Документы, представляемые заявителем,  должны соответствовать 
следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво;
-  фамилия,  имя  и  отчество  (при  наличии)  заявителя,  адрес  указаны 

полностью;
-  в  документах  нет  подчисток,  приписок,  зачеркнутых  слов  и  иных 

неоговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
-  документы  не  имеют  серьезных  повреждений,  наличие  которых 

допускает многозначность истолкования содержания.
Документы  для  предоставления  муниципальной  услуги  по  желанию 

заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для 
получения муниципальной услуги по почте подпись заявителя на уведомлении 
о  предоставлении  муниципальной  услуги  должна  быть  нотариально 
удостоверена.

2.6.3.  Требовать  от  заявителя  предъявления  документов,  не 
предусмотренных  настоящим  Административным  регламентом,  не 
допускается.

2.6.4. Не допускается требовать от заявителя представления документов и 
информации,  которые  находятся  в  распоряжении органов,  предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления, 
организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
-  отсутствие  в  уведомлении  об  окончании  строительства  или 

реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садового  дома  сведений,  предусмотренных  частью  16  статьи  55 
Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

-  отсутствие  документов,  необходимых  для  предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 
2 настоящего Административного регламента.

2.7.2.  Возврат  уведомления  об  окончании  строительства  или 
реконструкции   объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садового дома и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 3 
рабочих дней со дня поступления такого уведомления от заявителя с указанием 



причин возврата.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.8.1.  Основания  для  приостановления  предоставления  муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1)  параметры  построенных  или  реконструированных  объектов 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  не 
соответствуют  предельным  параметрам  разрешенного  строительства, 
реконструкции  объектов  капитального  строительства,  установленным 
Правилами землепользования и застройки города Смоленска,  документацией 
по  планировке  территории,  или  обязательным  требованиям  к  параметрам 
объектов  капитального  строительства,  установленным  Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;

2)  внешний облик объекта  индивидуального  жилищного строительства 
или садового дома не соответствует описанию внешнего облика таких объекта 
или  дома,  являющемуся  приложением  к  уведомлению  о  планируемом 
строительстве,  или  типовому  архитектурному  решению,  указанному  в 
уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено 
уведомление  о  несоответствии  указанных  в  уведомлении  о  планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
или  садового  дома  установленным  параметрам  и  (или)  недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке;

3)  вид  разрешенного  использования  построенного  или 
реконструированного  объекта  капитального  строительства  не  соответствует 
виду  разрешенного  использования  объекта  индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве;

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового  дома  не  допускается  в  соответствии  с  ограничениями, 
установленными  в  соответствии  с  земельным  и  иным  законодательством 
Российской  Федерации  на  дату  поступления  уведомления  об  окончании 
строительства,  за  исключением  случаев,  если  указанные  ограничения 
предусмотрены  решением  об  установлении  или  изменении  зоны  с  особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 
строительству,  реконструкции  объекта  капитального  строительства,  и  такой 
объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания 



Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления 
и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги

2.11.1.  Заявление  о  предоставлении  муниципальной  услуги  подлежит 
регистрации в Администрации в течении одного рабочего дня со дня получения 
заявления  и  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной 
услуги.

2.11.2. Срок регистрации уведомления не должен превышать 15 минут.
2.11.2.  Порядок  регистрации  уведомления  установлен  подразделом  3.2 

раздела 3 настоящего Административного регламента.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.13.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной 
услуги, должны:

-  обеспечиваться  средствами  доступа  для  лиц  с  ограниченными 
возможностями, в том числе входы в здания должны оборудоваться пандусами, 
расширенными  проходами,  позволяющими  обеспечить  беспрепятственный 
доступ  для  лиц  с  ограниченными  возможностями,  включая  лиц  с 
ограниченными возможностями, использующих кресла-коляски;

- оборудоваться местами для ожидания;
-  содержать  информацию  о  порядке  предоставления  муниципальной 

услуги;
- снабжаться соответствующими табличками с указанием номера кабинета, 

названия  подразделения,  фамилий,  имен,  отчеств,  должностей  должностных 
лиц,  ответственных  за  предоставление  муниципальной  услуги,  номеров 
телефонов  и  адресов  электронной  почты,  часов  приема  и  иной  справочной 
информации.

2.13.2.  Рабочие  места  специалистов,  ответственных  за  предоставление 
муниципальной  услуги,  должны  оснащаться  рабочими  столами  и  стульями, 
компьютерами  с  установленными  справочно-правовыми  системами, 
обеспечением  доступа  к  сети  «Интернет»,  оргтехникой,  позволяющей 
своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной 
услуги.



2.13.3. Доступность для лиц с ограниченными возможностями объектов 
(зданий,  помещений),  в  которых  предоставляется  муниципальная  услуга, 
должна быть обеспечена:

- возможностью самостоятельного передвижения для лиц с ограниченными 
возможностями, в том числе с использованием кресла-коляски, по территории, 
на  которой  расположены  объекты  (здания,  помещения),  в  которых 
предоставляется муниципальная услуга;

-  сопровождением  лиц  с  ограниченными  возможностями,  имеющих 
стойкие  расстройства  функции  зрения  и  самостоятельного  передвижения,  и 
оказанием  им  помощи  в  объектах  (зданиях,  помещениях),  в  которых 
предоставляется муниципальная услуга;

-  надлежащим  размещением  оборудования  и  носителей  информации, 
необходимых  для  обеспечения  беспрепятственного  доступа  лиц  с 
ограниченными возможностями к объектам (зданиям, помещениям), в которых 
предоставляется муниципальная услуга, местам ожидания и приема заявителей 
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублированием необходимой для лиц с ограниченными возможностями 
звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и  графической  информации  знаками,  выполненными  рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

-  допуском  сурдопереводчика  и  тифлосурдопереводчика  при  оказании 
лицу с ограниченными возможностями муниципальной услуги;

-  допуском  в  объекты  (здания,  помещения),  в  которых  предоставляется 
муниципальная  услуга,  собаки-проводника  при  наличии  документа, 
подтверждающего  ее  специальное  обучение  и  выдаваемого  по  форме  и  в 
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим  функции  по  выработке  и  реализации  государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты 
населения;

-  оказанием  специалистами  Администрации,  МФЦ  помощи  лицам  с 
ограниченными  возможностями  в  преодолении  барьеров,  мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими заявителями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.  Основными  показателями  доступности  предоставления  услуги 
являются:

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
-  обеспечение  беспрепятственного  доступа  к  помещениям,  в  которых 

предоставляется муниципальная услуга;
-  наличие  полной  и  понятной  информации  о  порядке,  сроках  и  ходе 

предоставления  услуги  в  информационно-телекоммуникационных  сетях 
общего  пользования  (в  том  числе  в  сети  «Интернет»),  средствах  массовой 
информации;

-  возможность  получения  заявителем  уведомлений  о  предоставлении 



услуги с помощью Единого портала, регионального портала;
- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.13.2.  Основными  показателями  качества  предоставления  услуги 

являются:
- своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом 

ее  предоставления,  установленным  настоящим  Административным 
регламентом;

-  минимально  возможное  количество  взаимодействий  гражданина  с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

-  отсутствие  нарушений  установленных  сроков  в  процессе 
предоставления услуги;

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) 
при  предоставлении  услуги,  по  итогам  рассмотрения  которых  вынесены 
решения  об  удовлетворении  (частичном  удовлетворении)  требований 
заявителей.

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
-  возможность  получения  информации  о  ходе  предоставления 

муниципальной услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 
числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме 
осуществляются:

1)  предоставление в  установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2)  подача  запроса  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и  иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием 
таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов органом, 
предоставляющим  муниципальную  услугу,  либо  подведомственной  органу 
местного  самоуправления  организацией,  участвующей  в  предоставлении 
муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и 
коммуникационной  инфраструктуры,  в  том  числе  единого  портала 
государственных  и  муниципальных  услуг  и  (или)  региональных  порталов 
государственных и муниципальных услуг;

3)  получение  заявителем  сведений  о  ходе  выполнения  запроса  о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги;

4)  взаимодействие  органов,  предоставляющих государственные услуги, 
органов,  предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных  государственных 



органов,  органов  местного  самоуправления,  организаций,  участвующих  в 
предоставлении  предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 
27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и 
муниципальных услуг», государственных и муниципальных услуг;

5)  получение  заявителем  результата  предоставления  муниципальной 
услуги, если иное не установлено федеральным законом.

2.14.2.  Запросы  и  обращения  могут  быть  направлены  в  форме 
электронных  документов  с  использованием  информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет. 

Рассмотрение  заявления,  полученного  в  электронной  форме, 
осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявлений, полученных 
лично от заявителей.

2.14.3.  Обращение за  получением государственной или муниципальной 
услуги и  предоставление  государственной или муниципальной услуги могут 
осуществляться  с  использованием  электронных  документов,  подписанных 
электронной   подписью   в   соответствии   с   требованиями   Федерального 
закона  от  06.04.2011  №  63-ФЗ  «Об  электронной  подписи»  и  требованиями 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Виды электронных  подписей,  использование  которых  допускается  при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, и порядок 
их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Средства  электронной  подписи,  применяемые  при  предоставлении 
муниципальной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 
соответствии  с  соглашением  о  взаимодействии,  заключенным  между 
Администрацией и МФЦ с момента вступления в силу указанного соглашения.

Предоставление  государственных  и  муниципальных  услуг  в 
многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления 
государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми 
актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов 
Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами  по  принципу 
«одного окна», в соответствии с которым предоставление государственной или 
муниципальной  услуги  осуществляется  после  однократного  обращения 
заявителя с соответствующим запросом о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального 
закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления 
государственных  и  муниципальных  услуг»,  а  взаимодействие  с  органами, 
предоставляющими  государственные  услуги,  или  органами, 
предоставляющими  муниципальные  услуги,  осуществляется 
многофункциональным  центром  без  участия  заявителя  в  соответствии  с 
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 



Многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с 
запросом  о  предоставлении  нескольких  государственных  и  (или) 
муниципальных  услуг  организует  предоставление  заявителю  двух  и  более 
государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). 
В  этом  случае  многофункциональный  центр  для  обеспечения  получения 
заявителем  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  указанных  в 
комплексном  запросе,  действует  в  интересах  заявителя  без  доверенности  и 
направляет  в  органы,  предоставляющие  государственные  услуги,  органы, 
предоставляющие  муниципальные  услуги,  заявления,  подписанные 
уполномоченным  работником  многофункционального  центра  и  скрепленные 
печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) 
информацию,  необходимые  для  предоставления  указанных  в  комплексном 
запросе  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  с  приложением 
заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При 
этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на государственные и 
(или)  муниципальные  услуги,  за  предоставлением  которых  обратился 
заявитель,  а  также  согласие  заявителя  на  осуществление 
многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для их 
предоставления.

При  приеме  комплексного  запроса  у  заявителя  работники 
многофункционального  центра  обязаны  проинформировать  его  обо  всех 
государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются 
необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  государственных  и 
муниципальных  услуг,  получение  которых  необходимо  для  получения 
государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  указанных  в  комплексном 
запросе.

Одновременно  с  комплексным  запросом  заявитель  подает  в 
многофункциональный  центр  сведения,  документы  и  (или)  информацию, 
предусмотренные  нормативными  правовыми  актами,  регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном 
запросе  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и  муниципальных услуг»,  а  также  сведений,  документов  и 
(или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены 
по  результатам  предоставления  заявителю  иных  указанных  в  комплексном 
запросе государственных и (или) муниципальных услуг. Сведения, документы 
и  (или)  информацию,  необходимые  для  предоставления  государственных  и 
(или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в 
организациях, указанных в части 2 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 
№  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и 
муниципальных  услуг»,  в  результате  оказания  услуг,  которые  являются 
необходимыми  и  обязательными  для  предоставления  государственных  и 



муниципальных  услуг,  заявитель  подает  в  многофункциональный  центр 
одновременно с комплексным запросом самостоятельно.

Примерная  форма  комплексного  запроса,  а  также  порядок  хранения 
многофункциональным  центром  комплексного  запроса  определяется 
уполномоченным  Правительством  Российской  Федерации  федеральным 
органом исполнительной власти.

Направление  многофункциональным  центром  заявлений,  а  также 
указанных в части 4 статьи 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации  предоставления  государственных и  муниципальных услуг» 
документов  в  органы,  предоставляющие  государственные  услуги,  органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется не позднее одного 
рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

В случае, если для получения государственных и (или) муниципальных 
услуг,  указанных в  комплексном запросе,  требуются  сведения,  документы и 
(или)  информация,  которые  могут  быть  получены  многофункциональным 
центром только по результатам предоставления иных указанных в комплексном 
запросе государственных и (или) муниципальных услуг, направление заявлений 
и документов в соответствующие органы, предоставляющие государственные 
услуги,  органы,  предоставляющие  муниципальные  услуги,  осуществляется 
многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего 
за  днем  получения  многофункциональным  центром  таких  сведений, 
документов  и  (или)  информации.  В  указанном  случае  течение 
предусмотренных законодательством сроков предоставления государственных 
и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается 
не  ранее  дня  получения  заявлений  и  необходимых  сведений,  документов  и 
(или)  информации  соответствующим  органом,  предоставляющим 
государственные услуги, органом, предоставляющим муниципальные услуги.

Получение  многофункциональным  центром  отказа  в  предоставлении 
государственных и (или) муниципальных услуг,  включенных в комплексный 
запрос,  не  является  основанием  для  прекращения  получения  иных 
государственных  и  (или)  муниципальных  услуг,  указанных  в  комплексном 
запросе,  за  исключением  случаев,  если  услуга,  в  предоставлении  которой 
отказано,  необходима  для  предоставления  иных  государственных  и  (или) 
муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.

Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, 
полученные  по  результатам  предоставления  всех  государственных  и  (или) 
муниципальных  услуг,  указанных  в  комплексном  запросе,  за  исключением 
документов,  полученных  многофункциональным  центром  в  рамках 
комплексного  запроса  в  целях  предоставления  заявителю иных указанных в 
комплексном  запросе  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг. 
Многофункциональный  центр  обязан  проинформировать  заявителя  о 
готовности  полного  комплекта  документов,  являющихся  результатом 
предоставления  всех  государственных  и  (или)  муниципальных  услуг, 
указанных в  комплексном запросе,  а  также обеспечить  возможность  выдачи 
указанного  комплекта  документов  заявителю  не  позднее  рабочего  дня, 



следующего за днем поступления в многофункциональный центр последнего из 
таких документов.

Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях 
получения информации о ходе предоставления конкретной государственной и 
(или)  муниципальной  услуги,  указанной  в  комплексном  запросе,  или  о 
готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной 
государственной  и  (или)  муниципальной  услуги,  указанной  в  комплексном 
запросе. Указанная информация предоставляется МФЦ:

1) в ходе личного приема заявителя;
2) по телефону;
3) по электронной почте.
В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом 

о  ходе  предоставления  конкретной  государственной  и  (или)  муниципальной 
услуги,  указанной  в  комплексном  запросе,  или  о  готовности  документов, 
являющихся результатом предоставления конкретной государственной и (или) 
муниципальной  услуги,  указанной  в  комплексном  запросе,  посредством 
электронной  почты,  многофункциональный  центр  обязан  направить  ответ 
заявителю  не  позднее  рабочего  дня,  следующего  за  днем  получения 
многофункциональным центром указанного запроса.

2.14.5.  Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу не осуществляется.

При  обращении  заявителя  с  запросом  на  получение  муниципальной 
услуги  по  месту  жительства,  месту  пребывания  или  по  месту  фактического 
проживания, в МФЦ, находящийся за пределами муниципального образования 
«Хиславичский муниципальный округ» Смоленской области, муниципальные 
услуги  предоставляются  в  случае,  если  это  предусмотрено  нормативными 
правовыми  актами,  регламентирующими  предоставление  муниципальной 
услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в 
электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:1

1) прием и регистрация документов;
1.1) формирование и направление межведомственного запроса;
2) рассмотрение обращения и документов заявителя;

1  Указывается перечень всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги: 
от обращения заявителя за услугой до выдачи (направления) результата услуги



3) принятие решения о предоставлении либо об отказе;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.1.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является  личное  обращение  заявителя  в  Администрацию  либо  поступление 
запроса  в  Администрацию  по  почте,  по  информационно-
телекоммуникационным  сетям  общего  доступа,  в  том  числе  сети  Интернет, 
включая  электронную  почту,  с  использованием  Регионального  портала, 
Единого портала.

Заявление и каждый прилагаемый к нему документ, которые подаются в 
форме  электронного  документа,  подписываются  тем  видом  электронной 
подписи,  допустимость  использования  которого  установлена 
законодательством  Российской  Федерации  при  обращении  за  получением 
государственных и муниципальных услуг.

Заявитель вправе использовать простую электронную подпись в случае, 
предусмотренном  пунктом  2  (1)  Правил  определения  видов  электронной 
подписи,  использования которых допускается при обращении за получением 
государственных  и  муниципальных  услуг,  утвержденных  Постановлением 
Правительства  Российской  Федерации  от  25.06.2012  №  634  «О  видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг». 

3.1.3.  Специалист  Администрации,  ответственный  за  предоставление 
муниципальной  услуги  (далее  –  ответственное  должностное  лицо),  в 
государственной  информационной  системе  обеспечения  градостроительной 
деятельности,  используемой  уполномоченным  органом  для  предоставления 
государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС): 

1)  проверяет  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя 
(представителя заявителя), и проверяет наличие всех необходимых документов, 
в  соответствии  с  перечнем,  установленным  пунктом  2.6.1  настоящего 
Административного регламента;

2)  проверяет  соответствие  представленных  документов  требованиям, 
установленным пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;

3)  вносит  в  государственную  информационную  систему  обеспечения 
градостроительной  деятельности,  вновь  поступившее  уведомление  об 
окончании  строительства  или  реконструкции   объекта  индивидуального 
жилищного строительства  или садового дома,  представленного заявителем в 
уполномоченный орган, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
его поступления.

3.1.4.  В  случае  подачи  документов  через  МФЦ,  сотрудник  МФЦ, 
осуществляющий прием документов:

1)  проверяет  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя 
(представителя заявителя);

2)  производит  копирование  документов  (если  заявителем  не 
представлены  копии  документов,  необходимых  для  предоставления 
муниципальной  услуги),  удостоверяя  копии  представленных  документов  на 



основании  их  оригиналов  личной  подписью  и  печатью  МФЦ,  если  они  не 
удостоверены нотариусом.

3) при отсутствии у заявителя заполненной заявки или неправильном ее 
заполнении помогает заявителю заполнить заявку;

4)  регистрирует  принятую  заявку  и  оформляет  расписку  о  приеме 
документов и передает ее заявителю. 

3.1.5.  Сотрудник  МФЦ  в  течение  одного  рабочего  дня  с  момента 
регистрации заявки и комплекта документов направляет зарегистрированную 
заявку с представленными документами в Администрацию.

3.1.6.  Специалист  Администрации  регистрирует  поступление  заявки, 
полученной из МФЦ, в соответствии с Инструкцией по делопроизводству.

3.1.7.  Результатом  административной  процедуры  является  получение 
специалистом,  уполномоченным  на  рассмотрение  обращения  заявителя, 
принятых документов.

Продолжительной административной процедуры не более 1 дня. 
3.1.8. Обязанности специалиста, ответственного за прием и регистрацию 

документов, должны быть закреплены в его должностном регламенте.
3.1.9.  Основанием  для  начала  административной  процедуры 

формирования  и  направления  межведомственного  запроса  в  органы, 
участвующие  в  предоставлении  муниципальной  услуги  (далее  - 
межведомственный запрос), является непредставление заявителем документов, 
которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в 
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.10. В случае если заявителем представлены документы, указанные в 
пункте  2.6.1  подраздела  2.6  раздела  2 настоящего  Административного 
регламента,  осуществляется  исполнение  административной  процедуры 
согласно подразделу 3.4 настоящего раздела.

3.1.11.  В  случае  если  заявителем  по  собственной  инициативе  не 
представлены указанные в абзаце первом пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 
настоящего Административного регламента документы, в случае если право на 
земельный  участок  зарегистрировано  в  Едином  государственном  реестре 
недвижимости,  специалист,  ответственный  за  формирование  и  направление 
межведомственного  запроса,  принимает  решение  о  формировании  и 
направлении межведомственного запроса.

3.1.12. Порядок направления межведомственных запросов, а также состав 
сведений,  необходимых  для  представления  документа  и  (или)  информации, 
которые  необходимы  для  оказания  муниципальной  услуги,  определяются  в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Межведомственный  запрос  формируется  и  направляется  в  форме 
электронного документа по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия.  При  отсутствии  технической  возможности  формирования  и 
направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам  системы  межведомственного  электронного  взаимодействия 
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межведомственный запрос направляется на бумажном носителе: по почте; по 
факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.1.13.  Срок  подготовки  межведомственного  запроса  специалистом, 
ответственным за формирование и направление межведомственного запроса, не 
может превышать один рабочий день со дня поступления уведомления.

3.1.14.  Срок  подготовки  и  направления  ответа  на  межведомственный 
запрос  о  представлении  документов  и  информации  для  предоставления 
муниципальной  услуги  с  использованием  межведомственного 
информационного взаимодействия не может превышать один рабочий день со 
дня  поступления  межведомственного  запроса  в  орган  или  организацию, 
представляющие  документ  и  информацию,  если  иные  сроки  подготовки  и 
направления  ответа  на  межведомственный  запрос  не  установлены 
федеральными законами, правовыми актами Правительства РФ и принятыми в 
соответствии  с  федеральными  законами  нормативными  правовыми  актами 
Смоленской области.

3.1.15.  После  поступления  ответа  на  межведомственный  запрос 
специалист,  ответственный  за  формирование  и  направление 
межведомственного запроса, регистрирует полученный ответ в установленном 
порядке и передает специалисту, ответственному за рассмотрение документов, 
в день поступления таких документов (сведений).

3.1.16.  Максимальный  срок  выполнения  административной  процедуры 
формирования  и  направления  межведомственного  запроса  в  органы, 
участвующие  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  составляет  один 
рабочий день.

3.1.17.  Основанием  для  начала  процедуры  рассмотрения  обращения 
заявителя  и  оформление  результата  предоставления  муниципальной  услуги 
является  получение  специалистом,  уполномоченным  на  рассмотрение 
обращения заявителя, принятых документов.

3.1.18.  Специалист,  ответственный  за  рассмотрение  со  дня  получения 
уведомления  об  окончании  строительства  или  реконструкции  объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дом:

-  проводят  проверку  поступившего  уведомления  об  окончании 
строительства  или  реконструкции   объекта  индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома.  В случае наличия оснований для возврата 
уведомления  об  окончании  строительства  или  реконструкции   объекта 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома, 
предусмотренных  подразделом 2.7 раздела 2 настоящего Административного 
регламента,  в  течение  3  рабочих  дней  со  дня  поступления  уведомления  об 
окончании  строительства  или  реконструкции   объекта  индивидуального 
жилищного  строительства  или  садового  дома  возвращает  заявителю  данное 
уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с указанием 
причин возврата. В этом случае уведомление об окончании строительства или 
реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или 
садового дома считается ненаправленным;



-  при отсутствии оснований для возврата уведомления в срок не более 
чем  3  рабочих  дня  со  дня  поступления  уведомления  об  окончании 
строительства  или  реконструкции   объекта  индивидуального  жилищного 
строительства  или  садового  дома  запрашивают  с  использованием  системы 
межведомственного электронного взаимодействия документ, предусмотренный 
абзацем  вторым  пункта  2.6.1  подраздела  2.6  раздела  2  настоящего 
Административного регламента.

В случае если документ, предусмотренный абзацем вторым пункта 2.6.1 
подраздела  2.6  раздела  2  настоящего  Административного  регламента, 
представлен  заявителем  по  собственной  инициативе,  направление 
межведомственного запроса не осуществляется;

-  проводят  проверку  соответствия  указанных  в  уведомлении  об 
окончании  строительства  параметров  построенных  или  реконструированных 
объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома 
действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального  строительства,  установленным  Правилами  землепользования  и 
застройки  поселений,  документацией  по  планировке  территории,  и 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами (в  том числе  в  случае,  если  указанные предельные 
параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального 
строительства  изменены  после  дня  поступления  в  соответствующий  орган 
уведомления  о  планируемом  строительстве  и  уведомления  об  окончании 
строительства  подтверждает  соответствие  параметров  построенных  или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового  дома  предельным  параметрам  и  обязательным  требованиям  к 
параметрам  объектов  капитального  строительства,  действующим  на  дату 
поступления  уведомления  о  планируемом  строительстве).  В  случае  если 
уведомление  об  окончании  строительства  подтверждает  соответствие 
параметров  построенных  или  реконструированных  объекта  индивидуального 
жилищного  строительства  или  садового  дома  предельным  параметрам  и 
обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, 
осуществляется  проверка  соответствия  параметров  построенных  или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового  дома  указанным  предельным  параметрам  и  обязательным 
требованиям  к  параметрам  объектов  капитального  строительства, 
действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

-  проверяют  путем  осмотра  объекта  индивидуального  жилищного 
строительства  или  садового  дома  соответствие  внешнего  облика  объекта 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  описанию 
внешнего  вида  таких  объекта  или  дома,  являющемуся  приложением  к 
уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику не 
направлялось  уведомление  о  несоответствии  указанных  в  уведомлении  о 



планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства  или  садового  дома  установленным  параметрам  и  (или) 
недопустимости  размещения  объекта  индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке);

-  проверяют  соответствие  вида  разрешенного  использования  объекта 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  виду 
разрешенного  использования,  указанному  в  уведомлении  о  планируемом 
строительстве;

-  проверяют  допустимость  размещения  объекта  индивидуального 
жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, 
установленными  в  соответствии  с  земельным  и  иным  законодательством 
Российской  Федерации  на  дату  поступления  уведомления  об  окончании 
строительства,  за  исключением  случаев,  если  указанные  ограничения 
предусмотрены  решением  об  установлении  или  изменении  зоны  с  особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 
строительству,  реконструкции  объекта  капитального  строительства,  и  такой 
объект капитального строительства не введен в эксплуатацию;

-  направляют  застройщику  способом,  указанным  в  уведомлении  об 
окончании  строительства,  уведомление  о  соответствии  построенных  или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового  дома  требованиям  законодательства  о  градостроительной 
деятельности  либо  о  несоответствии  построенных  или  реконструированных 
объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием 
всех оснований для направления такого уведомления. 

3.1.19.  В  случае  наличия  оснований  для  отказа  в  предоставлении 
муниципальной  услуги,  предусмотренных  подразделом  2.8  раздела  2 
настоящего  Административного  регламента,  заявителю  направляется 
уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности.

3.1.20.  В  случае  отсутствия  оснований  для  отказа  в  предоставлении 
муниципальной  услуги,  предусмотренных  подразделом  2.8  раздела  2 
настоящего  Административного  регламента,  специалистом  осуществляется 
подготовка  проекта  уведомления  о  соответствии  построенных  или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового  дома  требованиям  законодательства  о  градостроительной 
деятельности.  Результатом  выполнения  настоящей  административной 
процедуры является подготовка уведомления о соответствии (несоответствии) 
построенных или  реконструированных объекта  индивидуального  жилищного 
строительства  или  садового  дома  требованиям  законодательства  о 
градостроительной деятельности.

Максимальный срок выполнения данных административный действий в 
рамках настоящей административной процедуры - 5 рабочих дней;



-  выдают  заявителю  уведомление  о  соответствии  (несоответствии) 
построенных или  реконструированных объекта  индивидуального  жилищного 
строительства  или  садового  дома  требованиям  законодательства  о 
градостроительной  деятельности  в  соответствии  с  действующим 
законодательством Российской Федерации.

3.1.21.  Выдача  уведомления  о  соответствии  (несоответствии) 
построенных или  реконструированных объекта  индивидуального  жилищного 
строительства  или  садового  дома  требованиям  законодательства  о 
градостроительной  деятельности  осуществляется  способом,  определенным 
заявителем  в  уведомлении  об  окончании  строительства  (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

3.1.22.  В случае если способ направления не указан в уведомлении об 
окончании  строительства  или  реконструкции  объекта  индивидуального 
жилищного строительства или садового дома, то уведомление о соответствии 
(несоответствии)  построенных  или  реконструированных  объекта 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности направляется письмом.

3.1.23.  Максимальный  срок  выполнения  данных  административных 
действий в рамках настоящей административной процедуры - 1 рабочий день.

3.1.24.  Основанием  для  начала  процедуры  выдачи  результата 
предоставления  муниципальной  услуги  (решения)  является  подписание 
уполномоченным  должностным  лицом  Администрации  соответствующих 
документов  и  поступление  документов  для  выдачи  заявителю  специалисту, 
ответственному за выдачу документов.

3.1.25.  Решение  о  предоставлении  или  об  отказе  в  предоставлении 
муниципальной  услуги  регистрирует  специалист,  ответственный  за 
делопроизводство,  в  соответствии  с  установленными  правилами  ведения 
делопроизводства.

3.1.26.  Решение о  предоставлении  или  об  отказе  в  предоставлении 
муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером специалист, 
ответственный за выдачу документов, если иной порядок выдачи документа не 
определен заявителем при подаче запроса, направляет:

- почтовым направлением;
- вручает лично заявителю под роспись; 
-  в  форме  электронного  документа,  подписанного  усиленной 

квалифицированной  электронной  подписью  уполномоченного  должностного 
лица  Администрации,  направленного  в  личный кабинет  на  Едином портале, 
Региональном портале.

Копия  решения  вместе  с  оригиналами  документов,  представленных 
заявителем, остается на хранении в Администрации.

3.1.27. Результатом административной процедуры является направление 
заявителю  решения  о  предоставлении  или  об  отказе  в  предоставлении 
муниципальной услуги.

3.1.28. Продолжительность административной процедуры не более 7 
рабочих дней.



3.1.29. Обязанности специалиста, ответственного за выдачу документов, 
должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

3.2. Перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том 

числе с использованием федеральной государственной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 

региональной государственной информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской 

области»

3.2.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и 
обеспечение  доступа  заявителя  к  сведениям  о  муниципальной  услуге  в 
электронной  форме  осуществляются  путем  размещения  сведений  о 
муниципальной  услуге  в  региональной  государственной  информационной 
системе  «Реестр  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций) 
Смоленской  области»  (далее  -  Реестр  услуг  (функций))  с  последующим 
размещением сведений на Региональном портале и на Едином портале.

3.2.2.  Требования  к  порядку  размещения  сведений  о  муниципальных 
услугах,  а  также  к  перечню  указанных  сведений  устанавливаются 
Правительством Российской Федерации. 

3.2.3.  С  использованием  Единого  портала,  Регионального  портала 
заявителю  предоставляется  доступ  к  сведениям  о  муниципальной  услуге, 
указанным в подразделе 1.3 раздела 1 Административного регламента.

3.2.4.  Специалист  Администрации,  ответственный  за  размещение 
сведений  о  муниципальной  услуге,  несет  ответственность  за  полноту  и 
достоверность сведений о муниципальной услуге,  размещаемых в Реестре,  а 
также за соблюдение порядка и сроков их размещения.

3.2.5. Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме. Формирование заявления:

Формирование  заявления  осуществляется  посредством  заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале, региональном портале, без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая  проверка  сформированного  заявления 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из  полей электронной 
формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке  ее  устранения  посредством  информационного  сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

3.2.6. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных  в  настоящем  Административном  регламенте,  необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления; 



в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в  любой момент по желанию пользователя,  в  том числе  при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;

г)  заполнение  полей  электронной  формы  заявления  до  начала  ввода 
сведений  заявителем  с  использованием  сведений,  размещенных  в  ЕСИА,  и 
сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери, ранее введенной информации;

е)  возможность  доступа  заявителя  на  Едином  портале,  региональном 
портале, к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

3.2.7.  Сформированное  и  подписанное  заявление  и  иные  документы, 
необходимые  для  предоставления  муниципальной  услуги,  направляются  в 
уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального портала.

3.2.8.  Уполномоченный  орган  обеспечивает  в  срок  не  позднее  одного 
рабочего дня с  момента подачи заявления на Единый портал,  региональный 
портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, в 
следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги,  и  направление  заявителю  электронного  сообщения  о  поступлении 
заявления;

б)  регистрацию  заявления  и  направление  заявителю  уведомления  о 
регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием федеральной государственной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций), региональной 
государственной информационной системы «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Смоленской области»

3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и 
обеспечение  доступа  заявителя  к  сведениям  о  муниципальной  услуге  в 
электронной  форме  осуществляются  путем  размещения  сведений  о 
муниципальной  услуге  в  региональной  государственной  информационной 
системе  «Реестр  государственных  и  муниципальных  услуг  (функций) 
Смоленской  области»  (далее  -  Реестр  услуг  (функций))  с  последующим 
размещением сведений на Региональном портале и на Едином портале.

Требования к порядку размещения сведений о муниципальных услугах, а 
также  к  перечню  указанных  сведений  устанавливаются  Правительством 
Российской Федерации. 

3.3.2.  С  использованием  Единого  портала,  Регионального  портала 



заявителю  предоставляется  доступ  к  сведениям  о  муниципальной  услуге, 
указанным в подразделе 1.3 раздела 1 Административного регламента.

3.3.3. Сотрудник Администрации, ответственный за размещение сведений 
о муниципальной услуге, осуществляет размещение сведений о муниципальной 
услуге в Реестре услуг (функций) в соответствии с Порядком формирования и 
ведения  региональных  государственных  информационных  систем  «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области» и 
несет ответственность за полноту и достоверность предоставленных сведений о 
муниципальной услуге.

3.4. Порядок административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах при предоставлении муниципальной 

услуги

3.4.1. Многофункциональный центр осуществляет:
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги  в  многофункциональном  центре,  по  иным  вопросам,  связанным  с 
предоставлением  услуги,  а  также  консультирование  заявителей  о  порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе,  подтверждающих содержание  электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
услуги,  а  также  выдача  документов,  включая  составление  на  бумажном 
носителе  и  заверение  выписок из  информационных систем уполномоченных 
органов государственной власти, органов местного самоуправления;

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 11 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№  210-ФЗ  для  реализации  своих  функций  многофункциональные  центры 
вправе привлекать иные организации. 

3.4.2.  Информирование  заявителя  многофункциональными  центрами 
осуществляется следующими способами: 

а)  посредством  привлечения  средств  массовой  информации,  а  также 
путем  размещения  информации  на  официальных  сайтах  и  информационных 
стендах многофункциональных центров;

б)  при обращении заявителя  в  многофункциональный центр  лично,  по 
телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При  личном  обращении  работник  многофункционального  центра 
подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 
корректной  форме  с  использованием  официально-делового  стиля  речи. 
Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 
государственной (муниципальной) услуге не может превышать 15 минут.

Ответ  на  телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации  о 
наименовании  организации,  фамилии,  имени,  отчестве  (последнее  –  при 



наличии) и должности работника многофункционального центра, принявшего 
телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 
время,  работник  многофункционального  центра,  осуществляющий 
индивидуальное  устное  консультирование  по  телефону,  может  предложить 
заявителю:

-  изложить  обращение  в  письменной  форме  (ответ  направляется 
заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

- назначить другое время для консультаций.
При  консультировании  по  письменным  обращениям  заявителей  ответ 

направляется  в  письменном виде  в  срок  не  позднее  30  календарных дней  с 
момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной  почты,  указанному  в  обращении,  поступившем  в 
многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме  по  почтовому  адресу,  указанному  в  обращении,  поступившем  в 
многофункциональный центр в письменной форме.

3.4.3.  Выдача  заявителю  результата  предоставления  муниципальной 
услуги.

3.4.4.  При  наличии  в  уведомлении  о  планируемом  строительстве 
(реконструкции)  указания  о  выдаче  результатов  оказания  услуги  через 
многофункциональный  центр,  Администрация передает  документы  в 
многофункциональный  центр  для  последующей  выдачи  заявителю 
(представителю)  способом,  согласно  заключенным  соглашениям  о 
взаимодействии  заключенным  между  Администрацией и 
многофункциональным  центром  в  порядке,  утвержденном  постановлением 
Правительства  Российской  Федерации  от  27  сентября  2011  года  №  797  «О 
взаимодействии  между  многофункциональными  центрами  предоставления 
государственных  и  муниципальных  услуг  и  федеральными  органами 
исполнительной  власти,  органами  государственных  внебюджетных  фондов, 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления». 

Порядок  и  сроки  передачи  Администрацией таких  документов  в 
многофункциональный  центр  определяются  соглашением  о  взаимодействии, 
заключенным ими в  порядке,  установленном постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных  услуг  и  федеральными  органами  исполнительной  власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

3.4.5.  Прием  заявителей  для  выдачи  документов,  являющихся 
результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из 
терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.



Работник  многофункционального  центра  осуществляет  следующие 
действия:

-  устанавливает  личность  заявителя  на  основании  документа, 
удостоверяющего  личность  в  соответствии  с  законодательством  Российской 
Федерации;

-  проверяет  полномочия  представителя  заявителя  (в  случае  обращения 
представителя заявителя);

-  определяет  статус  исполнения  уведомления  о  планируемом 
строительстве (реконструкции);

-  распечатывает  результат  предоставления  услуги  в  виде  экземпляра 
электронного  документа  на  бумажном  носителе  и  заверяет  его  с 
использованием  печати  многофункционального  центра  (в  предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

-  заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 
использованием  печати  многофункционального  центра  (в  предусмотренных 
нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации);

-  выдает  документы  заявителю,  при  необходимости  запрашивает  у 
заявителя подписи за каждый выданный документ;

-  запрашивает  согласие заявителя на  участие в  смс-опросе  для  оценки 
качества предоставленных многофункциональным центром услуг.

3.4.6. Состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги.

Заявитель  или  его  представитель  представляет  в  Администрацию 
уведомления  о  планируемом  строительстве  (реконструкции)по  формам 
согласно приложениям №№ 1 - 4  к  Административному регламенту,  а  также 
прилагаемые  к  ним  документы,  указанные  в  пункте  2.6  настоящего 
Административного регламента, одним из следующих способов:

а)  в  электронной  форме  посредством  Единого  портала,  регионального 
портала.

б) на  бумажном  носителе  посредством  личного  обращения  в 
Администрацию либо посредством почтового отправления с уведомлением о 
вручении;

в) на  бумажном  носителе  посредством  обращения  в  Администрацию 
через  многофункциональный  центр  в  соответствии  с  соглашением  о 
взаимодействии  между  многофункциональным  центром  и  Администрацией, 
заключенным  в  соответствии  с  постановлением  Правительства  Российской 
Федерации                       от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных  услуг  и  федеральными  органами  исполнительной  власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в



 выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

3.5.1.  В  случае  выявления  заявителем опечаток,  ошибок в  полученном 
заявителем  документе,  являющемся  результатом  предоставления 
муниципальной  услуги,  заявитель  вправе  обратиться  с  заявлением  об 
исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате 
предоставления муниципальной услуги документах.

3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги, заносит вновь поступившее заявление, 
представленное  заявителем  в  уполномоченный  орган,  не  позднее  одного 
рабочего  дня,  следующего  за  днем  его  поступления  в  государственную 
информационную  систему  обеспечения  градостроительной  деятельности, 
используемой уполномоченным органом для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги.

По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок специалист в течение одного рабочего дня:

-  принимает  решение  об  исправлении  опечаток  и  (или)  ошибок, 
допущенных  в  документах,  выданных  в  результате  предоставления 
муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, 
указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием 
срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);

-  принимает  решение  об  отсутствии  необходимости  исправления 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате 
предоставления  муниципальной  услуги,  и  готовит  решение  об  отказе  в 
исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги.

Результатом процедуры является:
-  исправленные  документы,  являющиеся  результатом  предоставления 

муниципальной услуги;
- решение об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 

в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. Должностное лицо, ответственное за исправление опечаток и (или) 

ошибок,  допущенных  в  документах,  выданных  в  результате  предоставления 
муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
регистрации  поступившего  заявления,  вручает  исправленный  документ 
заявителю либо его уполномоченному представителю лично под роспись или 
иным способом указанным в заявлении.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,



устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений

4.1.1.  Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  настоящего 
Административного  регламента,  иных  нормативных  правовых  актов, 
устанавливающих  требования  к  предоставлению  муниципальной  услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, 
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги.

Для  текущего  контроля  используются  сведения  служебной 
корреспонденции,  устная  и  письменная  информация  специалистов  и 
должностных лиц Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;
- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотрение, принятие решений и подготовки ответов на обращения 

граждан,  содержащие  жалобы  на  решения,  действия  (бездействие) 
должностных лиц.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает 
в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 
работы  Администрации,  утверждаемых  руководителем  Администрации.  При 
плановой  проверке  полноты  и  качества  предоставления  услуги  контролю 
подлежат:

- соблюдение сроков предоставления услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;
-  правильность  и  обоснованность  принятого  решения  об  отказе  в 

предоставлении услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
-  получение  от  государственных  органов,  органов  местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых 
актов Смоленской области и нормативных правовых актов Администрации;

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 
в том числе на качество предоставления услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги



4.3.1.  По  результатам  проведенных  проверок  в  случае  выявления 
нарушений  положений  настоящего  Административного  регламента, 
нормативных правовых актов  Смоленской области и нормативных правовых 
актов  Администрации  осуществляется  привлечение  виновных  лиц  к 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная  ответственность  должностных  лиц  за  правильность  и 
своевременность  принятия  решения  о  предоставлении  (об  отказе  в 
предоставлении)  услуги  закрепляется  в  их  должностных  инструкциях  в 
соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан,их объединений и организаций

4.4.1.  Граждане,  их  объединения  и  организации  имеют  право 
осуществлять  контроль  за  предоставлением  услуги  путем  получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
-  направлять  замечания  и  предложения  по  улучшению  доступности  и 

качества предоставления услуги;
-  вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента.
4.4.2.  Должностные  лица  Администрации  принимают  меры  к 

прекращению  допущенных  нарушений,  устраняют  причины  и  условия, 
способствующие совершению нарушений.

Информация  о  результатах  рассмотрения  замечаний  и  предложений 
граждан,  их  объединений  и  организаций  доводится  до  сведения  лиц, 
направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, а также их должностных 
лиц, государственных или муниципальных служащих, работников

5.1.  Заявители  имеют  право  обжаловать  решения  и  действия 
(бездействие)  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную услугу,  либо 
муниципального  служащего,  МФЦ,  работника  МФЦ  в  досудебном 
(внесудебном порядке).

5.2.  Предметом  досудебного  (внесудебного)  обжалования  являются 
решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, в том числе: 

1)  нарушение  срока  регистрации  уведомления  о  предоставлении 
муниципальной услуги в МФЦ;



2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)  требование  у  заявителя  документов  или  информации  либо 

осуществления  действий,  представление  или  осуществление  которых  не 
предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, 
нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными  правовыми  актами  для  предоставления  муниципальной 
услуги;

4)  отказ  в  приеме  документов,  представление  которых  предусмотрено 
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными 
правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, 
нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

6)  требование  с  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги 
платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской 
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами;

7)  отказ  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, 
работника  МФЦ  в  исправлении  допущенных  ими  опечаток  и  ошибок  в 
выданных  в  результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если 
основания  приостановления  не  предусмотрены  федеральными  законами  и 
принятыми в соответствии с  ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов,  необходимых 
для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся 
предоставления  муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи 
уведомления;

б)  наличие  ошибок  в  уведомлении  о  предоставлении  муниципальной 
услуги  и  документах,  поданных заявителем после  первоначального  отказа  в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо  в  предоставлении  муниципальной  услуги  и  не  включенных  в 
представленный ранее комплект документов;



в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменения  информации 
после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального 
служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
МФЦ  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления  муниципальной  услуги,  уведомляется  заявитель,  а  также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3.  Жалоба  подается  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе,  в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ 
либо  в  соответствующий  орган  государственной  власти  публично-правового 
образования,  являющийся  учредителем  МФЦ  (далее  -  учредитель  МФЦ). 
Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  руководителя  органа, 
предоставляющего  муниципальную  услугу,  подаются  в  вышестоящий  орган 
(при  его  наличии)  либо  в  случае  его  отсутствия  рассматриваются 
непосредственно  руководителем  органа,  предоставляющего  муниципальную 
услугу.  Жалобы  на  решения  и  действия  (бездействие)  работника  МФЦ 
подаются  руководителю  этого  МФЦ.  Жалобы  на  решения  и  действия 
(бездействие)  МФЦ  подаются  учредителю  МФЦ  или  должностному  лицу, 
уполномоченному  нормативным  правовым  актом  субъекта  Российской 
Федерации.

5.4.  Жалоба  на  решения  и  действия  (бездействие)  органа, 
предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа, 
предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального  служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена  по  почте,  через  МФЦ,  с  использованием  сети  «Интернет», 
официального  сайта  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
Единого портала либо Регионального портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, 
работника  МФЦ  может  быть  направлена  по  почте,  с  использованием  сети 
«Интернет», официального сайта МФЦ, Единого портала либо Регионального 
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.  Жалоба,  поступившая  в  орган,  предоставляющий  муниципальную 
услугу, МФЦ, учредителю МФЦ либо в вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
МФЦ  в  приеме  документов  у  заявителя  либо  в  исправлении  допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.



5.6. Жалоба должна содержать:
1)  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 

фамилию,  имя,  отчество  должностного  лица  органа,  предоставляющего 
муниципальную  услугу,  либо  муниципального  служащего,  наименование 
МФЦ, фамилию, имя, отчество его руководителя и (или) работника, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения  заявителя  -  юридического  лица,  а  также  номер  (номера) 
контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
МФЦ, работника МФЦ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную услугу,  либо 
муниципального служащего,  МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии.

5.7.  По  результатам  рассмотрения  жалобы  принимается  одно  из 
следующих решений:

1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого 
решения,  исправления  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в 
результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах,  возврата 
заявителю  денежных  средств,  взимание  которых  не  предусмотрено 
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными 
правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными 
правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения,  заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.8.  В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю  дается  информация  о  действиях,  осуществляемых  органом, 
предоставляющим муниципальную услугу,  МФЦ, в целях незамедлительного 
устранения  выявленных  нарушений  при  оказании  муниципальной  услуги,  а 
также  приносятся  извинения  за  доставленные  неудобства  и  указывается 
информация  о  дальнейших  действиях,  которые  необходимо  совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю  даются  аргументированные  разъяснения  о  причинах  принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.



5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган проверяет жалобу 
на наличие оснований для составления без ответа и при наличии оснований 
сообщает заявителю об оставлении жалобы без ответа в течении 3 рабочих дней 
со дня регистрации жалобы.

5.11.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения 
жалобы  признаков  состава  административного  правонарушения  или 
преступления  должностное  лицо,  работник,  наделенные  полномочиями  по 
рассмотрению  жалоб,незамедлительно  направляют  имеющиеся  материалы  в 
органы прокуратуры.

5.12.  Порядок  досудебного  (внесудебного)  обжалования  решений  и 
действий  (бездействия)  Администрации,  а  также  ее  должностных  лиц 
регулируется:

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010  № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  постановлением Администрации  муниципального  образования 
«Хиславичский муниципальный округ» Смоленской области от 27.05.2011 № 
509 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан 
в  Администрации  муниципального  образования  «Хиславичский 
муниципальный округ» Смоленской области»;

-  постановлением Правительства  Российской  Федерации  от  20  ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».
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Приложение № 1
к  Административному  регламенту 
Администрации  муниципального 
образования  «Хиславичский 
муниципальный  округ»  Смоленской 
области  по  предоставлению 
муниципальной  услуги  «Направление 
уведомления о соответствии построенных 
или  реконструированных  объектов 
индивидуального  жилищного 
строительства  или  садового  дома 
требованиям  законодательства 
Российской  Федерации  о 
градостроительной деятельности»

Форма 

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома

«___»_____________ 20__ г.

Администрация муниципального образования «Хиславичский муниципальный 
округ» Смоленской области

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
застройщиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном 
реестре юридических лиц, за исключением 



случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случая, 
если заявителем является иностранное 
юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый номер земельного участка 
(при наличии)

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка

2.3 Сведения о праве застройщика на 
земельный участок 
(правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии)

2.5 Сведения о виде разрешенного 
использования земельного участка

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Сведения о виде разрешенного 
использования объекта капитального 
строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый 
дом)

3.2 Цель подачи уведомления 
(строительство ли реконструкция)

3.3 Сведения о параметрах:

3.3.1 Количество надземных этажей

3.3.2 Высота

3.3.3 Сведения об отступах от границ 
земельного участка

3.3.4 Площадь застройки



4. Схематичное изображение построенного или реконструированного
объекта капитального строительства на земельном участке

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:____________________________
________________________________________________________________________________

Уведомление  о  соответствии  построенных  или  реконструированных  объекта 
индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям 
законодательства  о  градостроительной  деятельности  либо  о  несоответствии  построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома  требованиям  законодательства  о  градостроительной  деятельности  прошу  направить 
следующим способом:____________________________________________________________
 (путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу 
разрешений  на  строительство  федеральном  органе  исполнительной  власти,  органе  исполнительной  власти  субъекта 
Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

Настоящим уведомлением подтверждаю, что _________________________________________
                                                                                           (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату 
государственной  пошлины  за  осуществление  государственной  регистрации 
прав ___________________________________________________________________________ 
                                                                   (реквизиты платежного документа)

Настоящим уведомлением я _______________________________________________________
                                                                          (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных 
(в случае если застройщиком является физическое лицо).

__________________________ ________________ ______________________
(должность, в случае если застройщиком 

является юридическое лицо)
(подпись) (расшифровка подписи)

М. П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается: 
_______________________________________________________________________________
              (документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)
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Приложение № 2
к  Административному  регламенту 
Администрации  муниципального 
образования  «Хиславичский 
муниципальный  округ»  Смоленской 
области  по  предоставлению 
муниципальной  услуги  «Направление 
уведомления  о  соответствии 
построенных или реконструированных 
объектов  индивидуального 
жилищного  строительства  или 
садового  дома  требованиям 
законодательства  Российской 
Федерации  о  градостроительной 
деятельности»

 Форма

Главе муниципального образования 
«Хиславичский  муниципальный округ» 
Смоленской области

_________________________________________________
(наименование муниципального образования  Смоленской области)

(для юридического лица: полное наименование, юридический и 
почтовый адреса, должность и Ф.И.О. руководителя, ИНН)

(для индивидуального предпринимателя: Ф.И.О., адрес регистрации и 
почтовый адрес, ОГРНИП)

(для физического лица: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
ИНН, паспортные данные)

действующего от имени:
(Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя или 

наименование юридического лица)

на основании:
(указываются данные документа, подтверждающего полномочия 

представителя)

(для всех: контактный телефон, адрес электронной почты

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии 
(несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности



Прошу исправить техническую ошибку в уведомлении о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или  садового  дома  требованиям  законодательства  о  градостроительной 
деятельности:____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________
                                                           (кадастровый номер в отношении учтенного в ЕГРН реконструируемого объекта)

расположенного по адресу:_______________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов 
акта уполномоченного на присвоение адресов органа государственной власти,органа местного самоуправления о 

присвоении,

_____________________________________________________________________________________________________

Орган,  выдавший  уведомление  о  соответствии  (несоответствии)  построенных  или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности:
________________________________________________________________________________

Реквизиты (дата, номер) уведомления:______________________________________________

Характер технической ошибки и место расположения:_______________________________
______________________________________________________________________________

Необходимость  исправления  технической  ошибки  обусловлена  следующими 
обстоятельствами:_______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Прилагаемые документы (отметить)2:
- копия правоустанавливающих документов на земельный участок;
-  документы,  имеющие  юридическую  силу,  свидетельствующие  о  наличии 

технической ошибки и содержащие правильные данные;
-  выданное  органом уведомление  о  соответствии  (несоответствии)  указанных  в 

уведомлении  о  планируемом   строительстве  или  реконструкции  параметров 
объекта  индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома 
установленным параметрам и (или) допустимости (недопустимости) размещения 
этих объектов на земельном участке, в котором содержится техническая ошибка.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (отметить):
- в Администрации при непосредственном обращении; 
_____________________________________________________________________ 
                                                  (наименование муниципального образования Смоленской области) 

- почтой на почтовый адрес заявителя;
- в личном кабинете заявителя (возможен в случае если заявление и прилагаемые к 
нему  документы  (при  наличии)  были  поданы  через  Единый  портал 
государственных  и  муниципальных услуг  (функций)  и  (или)  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области).

2 Копия правоустанавливающих документов на земельный участок прилагается в случае если в Едином государственном 
реестре недвижимости не содержаться сведения о таких документах, остальные документы прилагаются по инициативе 
заявителя.



Я  даю  свое  согласие  на  обработку  (сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение, 
уточнение, использование и передачу) персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом «О персональных данных». Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки 
моих персональных данных, подав соответствующее заявление.

Заявитель  _____________________      _______________ 
______________________________

                          (должность)                                    (подпись)                                           (Ф.И.О.)

    «___» _____________ 20____ г.                         

М.П. 
(при наличии)



Приложение № 3
к  Административному  регламенту 
Администрации  муниципального 
образования  «Хиславичский 
муниципальный  округ»  Смоленской 
области  по  предоставлению 
муниципальной  услуги  «Направление 
уведомления  о  соответствии 
построенных  или  реконструированных 
объектов  индивидуального  жилищного 
строительства  или  садового  дома 
требованиям  законодательства 
Российской  Федерации  о 
градостроительной деятельности»

Форма

Главе  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ» 
Смоленской области
(наименование муниципального образования  Смоленской области)

(для юридического лица: полное наименование, юридический и 
почтовый адреса, должность и Ф.И.О. руководителя, ИНН)

(для индивидуального предпринимателя: Ф.И.О., адрес регистрации и 
почтовый адрес, ОГРНИП)

(для физического лица: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
ИНН, паспортные данные)

действующего от имени:
(Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя или 

наименование юридического лица)

на основании:
(указываются данные документа, подтверждающего полномочия 

представителя)

(для всех: контактный телефон, адрес электронной почты (при 
наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности

Прошу выдать дубликат  в  уведомлении о соответствии (несоответствии) построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
требованиям законодательства о градостроительной деятельности: ______________________
________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта (этапа) капитального строительства кадастровый номер в отношении учтенного в ЕГРН
реконструируемого объекта)



расположенного по адресу:________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов акта 
уполномоченного на присвоение адресов органа государственной власти, органа местного самоуправления о присвоении,

изменении адреса объекту капитального строительства;)

Орган, выдавший уведомление:_____________________________________________________

Реквизиты (дата, номер) уведомления:_______________________________________________
________________________________________________________________________________

Необходимость выдачи дубликата уведомления обусловлена следующими 
обстоятельствами:________________________________________________________________

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (отметить):
- в Администрации при непосредственном обращении; 
_____________________________________________________________________ 
                                                  (наименование муниципального образования Смоленской области) 

- почтой на почтовый адрес заявителя;
- в личном кабинете заявителя (возможен в случае если заявление и прилагаемые к 
нему  документы  (при  наличии)  были  поданы  через  Единый  портал 
государственных  и  муниципальных услуг  (функций)  и  (или)  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области).

Я  даю  свое  согласие  на  обработку  (сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение, 
уточнение, использование и передачу) персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом «О персональных данных». Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки 
моих персональных данных, подав соответствующее заявление.

Заявитель  _____________________      _______________ 
______________________________

                          (должность)                                    (подпись)                                           (Ф.И.О.)

    «___» _____________ 20____ г.                         

М.П. 
(при наличии)



Приложение № 4
к  Административному  регламенту 
Администрации  муниципального 
образования  «Хиславичский 
муниципальный  округ»  Смоленской 
области  по  предоставлению 
муниципальной  услуги  «Направление 
уведомления  о  соответствии 
построенных  или  реконструированных 
объектов индивидуального жилищного 
строительства  или  садового  дома 
требованиям  законодательства 
Российской  Федерации  о 
градостроительной деятельности»

Форма

Главе  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ» 
Смоленской области

(наименование муниципального образования  Смоленской области)

(для юридического лица: полное наименование, юридический и 
почтовый адреса, должность и Ф.И.О. руководителя, ИНН)

(для физического лица: Ф.И.О., адрес регистрации и почтовый адрес, 
ИНН, паспортные данные)

действующего от имени:
(Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя или 

наименование юридического лица)

на основании:
(указываются данные документа, подтверждающего полномочия 

представителя)

(для всех: контактный телефон, адрес электронной почты (при 
наличии)

Заявление
Прошу оставить без рассмотрения уведомление от ________________№_____________ 

об  окончании  строительства  или  реконструкции  объекта  индивидуального  жилищного 
строительства или садового дома:___________________________________________________
                                                (кадастровый номер в отношении учтенного в ЕГРН реконструируемого объекта)

расположенного по адресу:________________________________________________________
                                                                     (адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром )

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (отметить):
- в Администрации при непосредственном обращении; 
- почтой на почтовый адрес заявителя;
- в личном кабинете заявителя (возможен в случае если заявление и прилагаемые к 
нему  документы  (при  наличии)  были  поданы  через  Единый  портал 



государственных  и  муниципальных услуг  (функций)  и  (или)  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области).

Я  даю  свое  согласие  на  обработку  (сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение, 
уточнение, использование и передачу) персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом «О персональных данных». Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки 
моих персональных данных, подав соответствующее заявление.

Заявитель ___________________     _______________      ______________________________
                          (должность)                                (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

    «___» _____________ 20____ г.                         М.П. (при наличии)
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