
Об  утверждении  Административного 
регламента  предоставления 
Администрацией  муниципального 
образования  «Хиславичский 
муниципальный  округ»  Смоленской 
области  муниципальной  услуги  «Прием 
уведомлений  о  планируемом  сносе 
(завершении сноса) объекта капитального 
строительства»

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27.07.2010  №210-ФЗ  «Об 
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг», 
Федеральным законом от  06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного  самоуправления  в  Российской Федерации»,  Градостроительным кодексом 
Российской  Федерации,  Постановлением  Администрации  муниципального 
образования  «Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской  области  от 
19.02.2025  №  П-187  «Об  утверждении  Перечня  муниципальных  услуг  (функций) 
Администрации муниципального образования «Хиславичский муниципальный округ» 
Смоленской области»

Администрация  муниципального  образования  «Хиславичский муниципальный 
округ» Смоленской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить  Административный  регламент  предоставления 
Администрацией  муниципального  образования  «Хиславичский  муниципальный 
округ»  Смоленской  области  муниципальной  услуги  «Прием  уведомлений  о 
планируемом сносе  (завершении сноса) объекта капитального строительства».

2. Признать  утратившим  силу  постановление  Администрации 
муниципального  образования  «Хиславичский  район»  Смоленской  области  от 
05.10.2020 № 523 «Об утверждении Административного регламента предоставления 



муниципальной  услуги  «Прием  уведомлений  о  планируемом  сносе   (завершении 
сноса) объекта капитального строительства»».

3. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на 
заместителя  Главы  муниципального  образования  «Хиславичский  муниципальный 
округ» Смоленской области Е.А. Миллер.

4. Разместить  настоящее  постановление  в  информационно-
телекоммуникационной  сети  «Интернет»  на  официальном  сайте  Администрации 
муниципального  образования  «Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской 
области https://hislav.admin-smolensk.ru/.

Глава муниципального образования
«Хиславичский муниципальный округ»
Смоленской области С.А. Шапкин

https://hislav.admin-smolensk.ru/#_blank


УТВЕРЖДЕН
постановлением  Администрации 
муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ» 
Смоленской области 
от                         №

Административный регламент предоставления государственной 
(муниципальной) услуги «Прием уведомлений о планируемом сносе (завершении 

сноса) объекта капитального строительства»

Раздел 1. Общие положения

1.1.  Административный  регламент  предоставления  муниципальной  услуги 
«Прием уведомлений о планируемом сносе (завершении сноса) объекта капитального 
строительства»  (далее  –  Административный  регламент)  разработан  в  целях 
оптимизации  (повышения  качества)  исполнения  и  доступности  результата 
предоставления муниципальной услуги, упорядочения административных процедур и 
административных  действий,  создания  комфортных  условий  для  потребителей 
муниципальной услуги,  определяет  порядок,  сроки и  последовательность  действий 
(административных  процедур)  Администрации  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ» Смоленской  области  при  оказании 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:
-  застройщик  либо  технический  заказчик  (индивидуальный  предприниматель  или 
юридическое лицо, заключившие договор подряда на осуществление сноса) (далее — 
Заявитель).

В  целях  сноса  объекта  капитального  строительства  подается  уведомление  о 
планируемом  сносе  объекта  капитального  строительства  не  позднее,  чем  за  семь 
рабочих  дней  до  начала  выполнения  работ  по  сносу  объекта  капитального 
строительства.

1.2.2. От имени заявителя с уведомлением для предоставления муниципальной 
услуги (далее  –  уведомление)  может  обратиться  представитель  заявителя,  который 
предъявляет  документ,  удостоверяющий  личность,  представляет  (прилагает  к 
уведомлению)  документ,  подтверждающий  его  полномочия  на  обращение  с 
уведомлением (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления 
муниципальной услуги



1.3.1.  Информирование  заявителей  о  предоставлении  муниципальной  услуги 
осуществляется посредством: 

-  консультирования  сотрудниками  Отдела  строительства  и  жилищно-
коммунального  хозяйства  Администрации  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской  области  (далее  -  Отдел)  при 
обращении заявителя в устной форме, по почте, по электронной почте или телефонной 
связи;

-  размещения  информационных  материалов  на  официальном  сайте 
Администрации муниципального образования «Хиславичский муниципальный округ» 
Смоленской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- консультирования специалистами Смоленского областного государственного 
бюджетного учреждения МФЦ Мои документы (далее – МФЦ).

1.3.2.  Сведения  о  месте  нахождения,  графике  работы,  номерах  контактных 
телефонов  и  адресах  электронной  почты  МФЦ,  включая  территориально 
обособленные  структурные  подразделения  МФЦ,  размещены  в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте МФЦ.

1.3.3.  Консультации  по  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги 
осуществляются  по  телефонам Администрации (Отдела  строительства  и  жилищно-
коммунального  хозяйства),  МФЦ,  а  также  при  личном  приеме,  при  письменном 
обращении.

Консультации проводят: 
-  сотрудники  Отдела  строительства  и  жилищно-коммунального  хозяйства 

Администрации муниципального образования «Хиславичский муниципальный округ» 
Смоленской области;

- специалисты МФЦ.
1.3.4. Информация о муниципальной услуге размещается:
-  на  информационном  стенде  Администрации  муниципального  образования 

«Хиславичский муниципальный округ» Смоленской области;
-  на  официальном  сайте  Администрации  муниципального  образования 

«Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской  области  в  информационно-
коммуникационной сети «Интернет»;

- в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также в региональной 
государственной  информационной  системе  «Портал  государственных  и 
муниципальных услуг (функций) Смоленской области (далее – Региональный портал).

1.3.5. Размещаемая информация содержит:
-извлечения  из  нормативных  правовых  актов,  устанавливающих  порядок  и 

условия предоставления муниципальной услуги; 
- порядок обращений за получением муниципальной услуги;
-  перечень  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- сроки предоставления муниципальной услуги;



- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- текст Административного регламента;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
-  информацию  об  Администрации  (Отделе  строительства  и  жилищно-

коммунального  хозяйства  Администрации  муниципального  образования 
«Хиславичский муниципальный округ» Смоленской области) и МФЦ с указанием их 
места  нахождения,  графике  работы,  контактных  телефонов,  адресов  электронной 
почты, адресов сайтов в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

1.3.6.  При  необходимости  получения  консультаций  заявители  обращаются  в 
Администрацию.

1.3.7. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут 
осуществляться:

- в письменной форме на основании письменного обращения;
- при личном обращении; - по телефону 8 (48140) 2-20-20;
- по электронной почте;
Все консультации являются бесплатными. 
1.3.8.  Требования  к  форме  и  характеру  взаимодействия  должностных  лиц 

Администрации,  предоставляющих услугу, с заявителями:
-  консультации в письменной форме предоставляются должностными лицами 

Администрации  на  основании  письменного  запроса  заявителя,  в  том  числе 
поступившего в электронной форме, в течение 30 дней после получения указанного 
запроса;

-  при  консультировании  по  телефону  должностное  лицо  Администрации, 
предоставляющее  услугу,  представляется,  назвав  свою  фамилию  имя,  отчество, 
должность,  предлагает  представиться  собеседнику,  выслушивает  и  уточняет  суть 
вопроса.  Во  время  разговора  необходимо  произносить  слова  четко,  избегать 
параллельных  разговоров  с  окружающими  людьми  и  не  прерывать  разговор  по 
причине поступления звонка на другой аппарат;

-  по  завершении  консультации  должностное  лицо  Администрации,  должно 
кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые следует предпринять 
заявителю;

-  должностные  лица  Администрации,  при  ответе  на  телефонные  звонки, 
письменные и электронные обращения заявителей обязаны в максимально вежливой и 
доступной форме предоставлять исчерпывающую информацию. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Прием уведомлений о планируемом 
сносе  (завершении  сноса)  объекта  капитального  строительства»  (далее  - 
муниципальная услуга).  



2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация  муниципального 
образования  «Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской  области  (далее 
Администрация), МФЦ Мои документы (далее – МФЦ).

2.2.2.  Для  предоставления  муниципальной  услуги  не  требуется  обращения  в 
иные органы государственной власти.

Запрещено  требовать  от  заявителя  осуществления  действий,  в  том  числе 
согласований,  необходимых  для  получения  муниципальной  услуги  и  связанных  с 
обращением  в  иные  органы,  организации,  за  исключением  получения  услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  размещение  уведомления  о  планируемом  сносе  объекта  капитального 

строительства и документов в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной  деятельности  Смоленской  области  и  уведомление  о  таком 
размещении органа регионального государственного строительного надзора;

-  размещение  уведомления  о  завершении  сноса  объекта  капитального 
строительства  в  государственной  информационной  системе  обеспечения 
градостроительной  деятельности  Смоленской  области  (далее  –  ГИСОГД)  и 
уведомление об этом органа регионального государственного строительного надзора;

- возврат уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Срок  для  размещения  уведомлений  о  планируемом  сносе  (завершении 
сноса) объекта капитального строительства и документов в ГИСОГД и уведомления 
органа  регионального  государственного  строительного  надзора  –  Департамента 
государственного строительного и технического надзора Смоленской области (далее 
Департамент)  составляет  7  рабочих  дней  со  дня  поступления  в  Администрацию 
уведомлений  о  планируемом  сносе  (завершении  сноса)  объекта  капитального 
строительства. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
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-  Федеральным  законом  от  06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Федеральным  законом  от  29  декабря  2004  года  №  191-ФЗ  «О  введении  в 
действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07. 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-  Федеральным  законом  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации 

предоставления  государственных и муниципальных услуг»;
-  Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О 

видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем 
перечне процедур в сфере жилищного строительства»;

-  приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства»;

- настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и 
документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 

так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия

2.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

2.6.1.1.  При подаче уведомлений о  планируемом сносе  объекта  капитального 
строительства прилагаются следующие документы:

1)  уведомление  о  планируемом  сносе  объекта  капитального  строительства  по 
форме (приложение № 1) и содержащее следующие сведения:

-  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  место  жительства  застройщика, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

-  наименование  и  место  нахождения застройщика  или технического  заказчика 
(для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание 
местоположения земельного участка;
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-  сведения  о  праве  застройщика  на  земельный  участок,  а  также  сведения  о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

-  сведения  о  праве  застройщика  на  объект  капитального  строительства, 
подлежащий  сносу,  а  также  сведения  о  наличии  прав  иных  лиц  на  объект 
капитального строительства, подлежащий сносу (при наличии таких лиц);

- сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта 
капитального  строительства  либо  о  наличии  обязательства  по  сносу  самовольной 
постройки  в  соответствии  с земельным  законодательством (при  наличии  такого 
решения либо обязательства);

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком или 
техническим заказчиком.

2) к уведомлению о планируемом сносе объекта капитального строительства, за 
исключением  объектов,  указанных  в  пунктах  1  -  3  части  17  статьи  51 
Градостроительного Кодекса, прилагаются следующие документы:

- результаты и материалы обследования объекта капитального строительства;
- проект организации работ по сносу объекта капитального строительства.

2.6.1.2. К уведомлению о завершении сноса объекта капитального строительства 
прилагаются следующие документы:

1)  уведомление  о  планируемом  сносе  объекта  капитального  строительства 
(приложение № 2), содержащее следующие сведения: 

-  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии),  место  жительства  застройщика, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

-  наименование  и  место  нахождения  застройщика  или  технического  заказчика 
(для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-  кадастровый  номер  земельного  участка  (при  наличии),  адрес  или  описание 
местоположения земельного участка;

-  сведения  о  праве  застройщика  на  земельный  участок,  а  также  сведения  о 
наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);

-  сведения  о  праве  застройщика  на  объект  капитального  строительства, 
подлежащий  сносу,  а  также  сведения  о  наличии  прав  иных  лиц  на  объект 
капитального строительства, подлежащий сносу (при наличии таких лиц);

- сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта 
капитального  строительства  либо  о  наличии  обязательства  по  сносу  самовольной 
постройки  в  соответствии  с  земельным  законодательством  (при  наличии  таких 
решения либо обязательства);

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком или 
техническим заказчиком.

Уведомления, а также иные документы, указанные в данных пунктах могут быть 
представлены  в  форме  электронных  документов,  порядок  оформления  которых 



определяется  Правительством  РФ  и  направленные  в  Администрацию  с 
использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, 
в том числе сети «Интернет».

2.6.2.  Документы,  представляемые  заявителем,  должны  соответствовать 
следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, 
телефон (если есть) должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 
неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;
-  документы  не  должны  иметь  серьезных  повреждений,  наличие  которых 

допускает многозначность истолкования содержания.
2.6.3.  Запрещено  требовать  от  заявителя  представления  документов  и 

информации,  не  входящих  в  перечень  документов,  указанных  в  пунктах  2.6.1. 
настоящего Административного регламента.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
2.7.1.1. Отсутствие или недостаточность в уведомлении информации, указанной в 

форме уведомления, утвержденной приказом Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр. 
«Об  утверждении  форм  уведомления  о  планируемом  сносе  объекта  капитального 
строительства  и  уведомления  о  завершении  сноса  объекта  капитального 
строительства». 

2.7.1.2.  Текст  уведомления  не  поддается  прочтению,  в  том  числе 
фамилия/наименование юридического лица и почтовый адрес Заявителя. 

2.7.1.3. Уведомление анонимного характера. 
2.7.1.4.  Уведомление,  направленное  в  электронном  виде,  не  подписано 

электронной  подписью  в  соответствии  с  требованиями  действующего 
законодательства либо не подтверждена ее подлинность. 

2.7.1.5.   Подача  уведомления  представителем  Заявителя,  чьи  полномочия  не 
подтверждены. 

2.7.1.6.   Отсутствие  у  Администрации  полномочий  по  рассмотрению 
уведомления. 

2.7.1.7.  Уведомление  о  сносе  объекта  капитального  строительства  подано 
заявителем  до  истечения  семи  рабочих  дней  с  момента  подачи  уведомления  о 
планируемом сносе объекта капитального строительства. 

2.7.2. Отказ в приеме документов либо отказ в предоставлении муниципальной 
услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причины, 
послужившей основанием для отказа  в  приеме документов либо в  предоставлении 
муниципальной  услуги,  указанной  в  письме  об  отказе.



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления государственной или муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги

2.8.1.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют. 

2.8.2.  В  предоставлении  муниципальной  услуги  отказывается  в  случае 
непредставления Заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего 
Регламента  в  случае  направления  запроса  о  предоставлении  таких  документов 
ответственным специалистом Администрации.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных 

федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 
федеральными нормативными правовыми актами, областными нормативными 

правовыми актами, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги организации участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления, 
обращения) о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10.2.  Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при  получении  результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.11.1.  Срок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении  муниципальной 
услуги не должен превышать15 минут.

2.11.2.  Срок  регистрации  запроса  заявителя  организациями,  участвующими  в 
предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования  к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 



их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги

2.12.1.  Прием  граждан  осуществляется  в  специально  выделенных  для 
предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема 
граждан.  Помещения  должны  соответствовать  санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормам.

2.12.2.  При  возможности  около  здания  организуются  парковочные  места  для 
автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.12.3.  Центральный вход в здание,  где располагается Администрация,  должен 

быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о 
наименовании,  месте  нахождения,  режиме  работы  органов,  непосредственно 
предоставляющих муниципальную услугу.

2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные 
стульями, кресельными секциями. В местах ожидания имеются средства для оказания 
первой медицинской помощи и доступные места общего пользования (туалет).

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 
информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая 
информация;

- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного 

доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети «Интернет» 

размещается следующая обязательная информация:
-  номера  телефонов,  факсов,  адреса  официальных  сайтов,  электронной  почты 

органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан 

и  устное  информирование  граждан;  фамилии,  имена,  отчества  и  должности  лиц, 
осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование 
граждан;

- настоящий Административный регламент.
2.12.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками 

с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для 
приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и 
размещения документов, заявлений.

2.12.7.  Доступность  для  инвалидов  объектов  (зданий,  помещений),  в  которых 
предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена:



 -  возможностью  самостоятельного  передвижения  инвалидов,  в  том  числе  с 
использованием  кресла-коляски,  по  территории,  на  которой  расположены  объекты 
(здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного  передвижения,  и  оказанием  им  помощи  в  объектах  (зданиях, 
помещениях), в которых предоставляются муниципальные услуги;

-  надлежащим  размещением  оборудования  и  носителей  информации, 
необходимых  для  обеспечения  беспрепятственного  доступа  инвалидов  к  объектам 
(зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, местам 
ожидания и приема заявителей с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-  дублированием  необходимой  для  инвалидов  звуковой  и  зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуском  сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика при оказании инвалиду 
муниципальной услуги;

-  допуском  в  объекты  (здания,  помещения),  в  которых  предоставляются 
муниципальные  услуги,  собаки-проводника  при  наличии  документа, 
подтверждающего ее  специальное обучение и  выдаваемого по форме и  в  порядке, 
которые  определяются  федеральным  органом  исполнительной  власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

-  оказанием специалистами Администрации помощи инвалидам в преодолении 
барьеров,  мешающих  получению  ими  муниципальных  услуг  наравне  с  другими 
заявителями.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.  Показателями  доступности  предоставления  муниципальной  услуги 
являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2)  обеспечение  беспрепятственного  доступа  к  помещениям,  в  которых 

предоставляется муниципальная услуга;
3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в 

сети Интернет.
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;
2)  количество  взаимодействий  заявителя  с  должностными  лицами  при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность (2 раза по 15 минут);
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.



2.14. Иные требования, в том числе учитывающие  особенности 
предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1.  Запросы  и  обращения  могут  быть  направлены  в  форме  электронных 
документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования, в том числе сети «Интернет».

2.14.2.  При  подаче  уведомлений  в  электронном  виде  Заявитель  направляет 
прилагаемые  к  уведомлению  документы  в  форме  электронных  образов  бумажных 
документов (сканированных копий) в формате .pdf, bmp, .tiff, .gif, .jpeg или .png.

2.14.3.  Запросы  и  обращения,  поступившие  в  Администрацию  в  форме 
электронного  документа,  подлежат  рассмотрению  в  порядке,  установленном 
настоящим  Административным  регламентом  для  письменных  обращений.  В 
обращении  заявитель  в  обязательном  порядке,  указывает  свою  фамилию,  имя, 
отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты (если ответ направлен в 
форме  электронного  документа)  и  почтовый  адрес  (если  ответ  направлен  в 
письменной форме). Заявитель вправе приложить к такому обращению, необходимые 
документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и 
материалы или их копии в письменной форме.

2.14.4.  Муниципальная  услуга  не  предусматривает  выдачу  результата 
предоставления муниципальной услуги.

2.14.5. Муниципальная услуга не предусматривает выдачу дубликата результата 
предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1.  Представление  муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие 
административные процедуры:

1)  прием  и  регистрация  уведомления  с  комплектом  соответствующих 
документов; 

2) рассмотрение представленного комплекта документов; 
3)  размещение  уведомления  и  документов  в  ГИСОГД,  уведомление  о  таком 

размещении Департамент.

3.2. Прием и регистрация уведомлений 
с комплектом соответствующих документов



3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
личное  обращение  заявителя  в  Администрацию  либо  поступление  запроса  в 
Администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего 
доступа, в том числе сети «Интернет», включая электронную почту, в том числе через 
МФЦ.

3.2.2. Специалист Администрации, в обязанности которого входит принятие и 
регистрация документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2)  устанавливает  наличие  полномочий  Администрации  по  рассмотрению 

обращения заявителя;
3) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, 

установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;
4)  проверяет  соответствие  представленных  документов  требованиям, 

установленным пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента;
5) сличает представленные экземпляры оригиналов и копии документов друг с 

другом, производит копирование документов (если необходимы копии).
6)  регистрирует  поступление  уведомления  в  соответствии  с  установленными 

правилами делопроизводства;
7) сообщает заявителю номер и дату регистрации уведомления.
3.2.2.1.  При  поступлении  уведомления  в  электронном  виде  специалист 

Администрации выполняются следующие административные действия: 
1) проверяет, подписано ли уведомление в электронном виде и прилагаемые к 

нему документы электронной подписью в соответствии с требованиями действующего 
законодательства; 

2) проверяет подлинность усиленной квалифицированной электронной подписи; 
3) в случае, если уведомление в электронном виде не подписано электронной 

подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства, Заявителю 
направляется информационное письмо об отказе в приеме документов по основанию, 
предусмотренному пунктом 2.7.4 настоящего Регламента; 

4)  в  случае  если  уведомление  в  электронном  виде  и  прилагаемые  к  нему 
документы  подписаны  электронной  подписью,  в  соответствии  с  требованиями 
действующего законодательства, и подлинность электронной подписи подтверждена, 
документы  распечатываются,  регистрируются,  и  передаются  в  Отдел  для 
рассмотрения. 

3.2.3.  Результатом  административной  процедуры  является  регистрация 
уведомления  с  комплектом  соответствующих  документов  специалистом 
Администрации  документов,  установленных  пунктом  2.6.1.  настоящего 
Административного Регламента.

3.2.4. Продолжительной административной процедуры не более 1 рабочего дня. 
3.2.5.  Обязанности  специалиста,  ответственного  за  прием  и  регистрацию 

документов, должны быть закреплены в его должностных обязанностях (инструкции).



3.3. Рассмотрение представленного комплекта документов

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения уведомлений заявителя и 
оформление  результата  предоставления  муниципальной услуги  является  получение 
ответственным  специалистом  Администрации,  уполномоченным  на  рассмотрение 
обращения заявителя, принятых документов.

3.3.2.  В день получения уведомления и комплекта документов ответственный 
специалист  Администрации  проверяет  их  соответствие  требованиям  пункта  2.7. 
настоящего Регламента.

3.3.3. В случае несоответствия поданного уведомления требованиям пункта 2.7. 
настоящего Регламента ответственный специалист Администрации не позднее одного 
рабочего  дня  с  даты получения  уведомления обеспечивает  направление  Заявителю 
письма об отказе в приеме документов к рассмотрению с указанием причин такого 
отказа.

3.3.4.  В случае  непредставления Заявителем документов,  указанных в  пункте 
2.6.1 настоящего Регламента, ответственный специалист Администрации не позднее 
трех  рабочих  дней  со  дня  регистрации  уведомления  запрашивает  документы  у 
Заявителя. 

3.3.5.  В  случае  если  по  результатам  запроса  ответственного  специалиста 
Администрации  заявитель  не  представил  документы,  указанные  в  пункте  2.6.1 
настоящего Регламента,  а  также в  случае выявления иных оснований для отказа  в 
предоставлении  муниципальной  услуги  согласно  пункту  2.8.2.  настоящего 
Регламента,  ответственный  специалист  Администрации  обеспечивает  подготовку 
проекта письма об отказе в размещении уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства с указанием причин такого отказа.

3.3.4.  В  случае  если  по  результатам  проверки,  выполненной  ответственным 
специалистом  Администрации,  основания  для  отказа  в  предоставлении 
муниципальной  услуги  согласно  пункту  2.7  настоящего  Регламента  не  выявлены, 
ответственный специалист Администрации обеспечивает размещение уведомления и 
прилагаемые документы в ГИСОГД, а также обеспечивает подготовку и направление 
уведомления в Департамент.

3.3.5.  Результатом  административной  процедуры  является  размещение 
уведомления и прилагаемых документов в ГИСОГД.

3.3.6. Продолжительность административной процедуры не более 5 дней.
3.3.7.  Обязанности  специалиста  Администрации,  ответственного  за 

рассмотрение  документов,  должны  быть  также  закреплены  в  его  должностной 
инструкции. 

3.4. Размещение уведомлений и документов в ГИСОГД, уведомление о таком 
размещении Департамент 



3.4.1. Основанием для начала процедуры является размещение уведомления и 
приложенных документов в ГИСОГД.

3.4.2.  В  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  поступления  уведомления 
ответственный специалист Администрации обеспечивает размещение уведомления и 
приложенных документов в ГИСОГД.

3.4.3.  Не  позднее  одного  рабочего  дня,  следующего  за  днем  размещения 
уведомления,  приложенных  документов  в  ГИСОГД,  ответственный  специалист 
Администрации  обеспечивает  направление  уведомления  в  Департамент  о  таком 
размещении. 

3.4.4.  В случае непредставления Заявителем документов,  указанных в  пункте 
2.6.1  настоящего  Регламента,  мероприятия  по  размещению  уведомления 
ответственным специалистом Администрации не проводятся. 

В  этом  случае  ответственный  специалист  Администрации  подготавливает 
проект письма об отказе в размещении уведомления в ГИСОГД с указанием причин 
такого отказа. 

Проект  письма  об  отказе  в  размещении  уведомления  в  ИСОГД 
подготавливается ответственным специалистом Администрации в двух экземплярах, 
передается  на  согласование  начальнику  отдела,  затем  на  подписание  –  Главе 
Администрации либо лицу, исполняющему его обязанности. Письмо регистрируется в 
общем  порядке  исходящей  корреспонденции  и  направляется  в  адрес  Заявителя 
способом, который был избран им при направлении уведомления. Письмо об отказе в 
размещении  уведомления  регистрируется  в  ГИСОГД  в  установленном  порядке. 
Первый экземпляр письма об отказе в размещении уведомления в ГИСОГД подлежит 
выдаче (направлению) Заявителю, второй (с комплектом прилагаемых документов) - 
хранению  в  Администрации,  в  порядке,  установленном  для  архивного  хранения 
соответствующих документов.

3.4.5.  Результатом  административной  процедуры  является  размещение 
документов в ГИСОГД с уведомлением Департамента, регистрация письма об отказе в 
размещении  уведомления  объекта  капитального  строительства  и  приложенных 
документов в ГИСОГД. 

3.4.6.  Документы,  направленные  Заявителем  в  Администрацию  для  оказания 
муниципальной  услуги  и  послужившие  основанием  для  оказания  муниципальной 
услуги либо выдачи письма об  отказе  в  размещении уведомления и  приложенных 
документов  в  ГИСОГД,  Заявителю  не  возвращаются  и  подлежат  хранению  в 
Администрации в порядке, установленном для архивного хранения соответствующих 
документов.

3.4.7. Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.
3.4.8.  Обязанности  специалиста,  ответственного  за  размещение  документов, 

должны быть также закреплены в его должностной инструкции.

4. Формы контроля за исполнением настоящего
Административного регламента



4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными сотрудниками, положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием решений
ответственными лицами

4.1.1.  Специалист  Администрации  (начальник  отдела,  ответственного  за 
предоставление  муниципальной  услуги)  осуществляет  текущий  контроль  за 
соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в 
ходе предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником отдела 
или  уполномоченными  лицами  проверок  соблюдения  положений  настоящего 
Административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, 
рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги

4.2.1.  Проверки  могут  быть  плановыми  (осуществляться  на  основании 
полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.

4.2.2.  Внеплановые  проверки  проводятся  в  случае  обращения  заявителя  с 
жалобой на действия (бездействие)  и  решения,  принятые (осуществляемые)  в  ходе 
предоставления муниципальной услуги сотрудником Администрации.

4.2.3.  Плановый  контроль  за  полнотой  и  качеством  предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в ходе проведения проверок в соответствии с 
графиком проведения проверок.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5.  По результатам проведенных проверок в  случае  выявления  нарушений 
прав  заявителей  осуществляется  привлечение  виновных  лиц  к  ответственности  в 
соответствии с федеральным и областным законодательством.

4.3. Ответственность сотрудников Администрации за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

4.3.1.  Специалист  Администрации  несет  персональную  ответственность  за 
соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. 



Персональная  ответственность  специалиста  Администрации  закрепляется  в  его 
должностной инструкции.

4.3.2.  В  случае  выявления  нарушений  виновное  лицо  привлекается  к 
ответственности  в  порядке,  установленном  федеральным  и  областным 
законодательством,  нормативными правовыми актами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

сотрудников Администрации

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), 
принятых  (осуществляемых)  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги 
сотрудниками Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2.  Информация  о  порядке  обжалования  решений  и  действий  (бездействия) 
Администрации, также сотрудников размещается:

1)  в  информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе  в  сети  «Интернет»)  на  Интернет-сайте  Администрации:  https://hislav.admin-
smolensk.ru/ ; 

2) на информационных стендах Администрации; 
3)  в  региональной  государственной  информационной  системе  «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Смоленской области».
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушение  срока  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении 

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)  требование  у  заявителя  документов  или  информации  либо  осуществления 

действий,  представление  или  осуществление  которых  не  предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги;

4)  отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ  в  предоставлении  муниципальной  услуги,  если  основания  отказа  не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации, 
нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми 
актами;

https://hislav.admin-smolensk.ru/
https://hislav.admin-smolensk.ru/


7)  отказ  сотрудника  Администрации   в  исправлении  допущенных  опечаток  и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если  основания 
приостановления  не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в 
соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской 
Федерации,  законами  и  иными  нормативными  правовыми  актами  Смоленской 
области, муниципальными правовыми актами;

10)  требование  у  заявителя  при  предоставлении  муниципальной  услуги 
документов  или  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не 
указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для 
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной 
услуги,  за  исключением  случаев,  предусмотренных  пунктом  4  части  1  статьи  7 
Федерального  закона  «Об  организации  предоставления  государственных  и 
муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, 
в электронной форме в Администрацию.

Жалобы  на  решения,  принятые  руководителем  органа,  предоставляющего 
муниципальную услугу,  подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 
случае  его  отсутствия  рассматриваются  непосредственно  руководителем  органа, 
предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте либо 
принята при личном приеме заявителя.

В  электронном  виде  жалоба  может  быть  подана  заявителем  посредством 
официального  сайта  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

5.6. Жалоба должна содержать:
1)  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 

должностного  лица,  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо 
муниципального служащего, решение и действия (бездействия) которых обжалуются;

2)  фамилию,  имя,  отчество  (последнее  –  при  наличии),  сведения  о  месте 
жительства  заявителя  –  физического  лица  либо  наименование,  сведения  о  месте 
нахождения  заявителя  –  юридического  лица,  а  также  номер  (номера)  контактного 
телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при  наличии)  и  почтовый  адрес,  по 
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)  органа, 
предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица  органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием)  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного 



лица.  В  жалобе  в  обязательном  порядке  указываются  наименование  органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем  могут  быть  представлены  документы  (при  наличии), 
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7.  Жалоба,  поступившая  в  орган,  предоставляющий  муниципальную  услугу, 
подлежит  рассмотрению  должностным  лицом,  наделенным  полномочиями  по 
рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, исполняющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя 
либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  или  в  случае  обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со 
дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за 
рассмотрение жалобы, принимает одно из следующих решений:

1)  удовлетворяет  жалобу,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения, 
исправления  допущенных  органом,  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате 
предоставления  муниципальной  услуги  документах,  возврата  заявителю  денежных 
средств,  взимание  которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами 
Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Смоленской  области, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8.1.  В  случае  признания  жалобы  подлежащей  удовлетворению,  в  ответе 

заявителю  дается  информация  о  действиях,  осуществляемых  органом, 
предоставляющим  государственную  услугу,  органом,  предоставляющим 
муниципальную  услугу,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных 
нарушений  при  оказании  государственной  или  муниципальной  услуги,  а  также 
приносятся  извинения  за  доставленные  неудобства  и  указывается  информация  о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
государственной или муниципальной услуги.

5.8.2.  В  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению,  в  ответе 
заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 
также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9.  В  случае  установления  в  ходе  или  по  результатам  рассмотрения  жалобы 
признаков  состава  административного  правонарушения  или  преступления 
должностное  лицо,  работник,  наделенные  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10.  Письменный  ответ,  содержащий  результаты  рассмотрения  жалобы, 
направляется  заявителю  не  позднее  дня,  следующего  за  днем  принятия  решения, 
указанного в пункте 5.8. настоящего Административного регламента.

5.11.  В случае если жалоба поступила в  форме электронного документа ответ 
заявителю,  направляется  в  форме  электронного  документа  по  адресу  электронной 



почты,  указанному  в  жалобе,  или  в  письменной  форме  по  почтовому  адресу, 
указанному в жалобе.

5.12. Ответ на жалобу заявителя не дается в случаях, если:
- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый 

адрес, по которому должен быть направлен ответ. Если в жалобе содержатся сведения 
о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также 
о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит 
направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

-  текст  жалобы  не  поддается  прочтению,  о  чем  в  течение  семи  дней  со  дня 
регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия 
и почтовый адрес поддается прочтению.

Отдел  при  получении  жалобы,  в  которой  содержатся  нецензурные  либо 
оскорбительные  выражения,  угрозы  жизни,  здоровью  и  имуществу  должностного 
лица,  а  также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  жалобу  без  ответа  по  существу 
поставленных  в  ней  вопросов  и  сообщить  заявителю,  направившему  жалобу,  о 
недопустимости злоупотребления правом.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе 
вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь 
направить жалобу в Администрацию .

5.13.  Жалоба  может  быть  подана  заявителем через   МФЦ.  При поступлении 
жалобы в  МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в  уполномоченный на  ее  рассмотрение 
орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы.

5.14.  Заявители вправе  обжаловать  решения,  принятые  в  ходе  предоставления 
муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в 
судебном порядке.



Приложение № 1
к  Административному  регламенту  предоставления 
Администрацией  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской 
области муниципальной услуги «Прием уведомлений 
о  планируемом  сносе  (завершении  сноса)  объекта 
капитального строительства»

ФОРМА

Уведомление
о планируемом сносе объекта капитального строительства

«____» ____________20___ г.

Главе  муниципального  образования  «Хиславичский 
муниципальный округ» Смоленской области
__________________________________________

От  кого:_________________________________ 
__________________________________________
__________________________________________
(ФИО, адрес проживания, номер телефона)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения  о  физическом  лице,  в  случае  если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность

1.2 Сведения  о  юридическом  лице,  в  случае  если 
застройщиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный  регистрационный  номер  записи  о 
государственной  регистрации  юридического  лица  в 
едином государственном реестре юридических лиц, за 
исключением  случая,  если  заявителем  является 
иностранное юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный  номер  налогоплательщика,  за 
исключением  случая,  если  заявителем  является 
иностранное юридическое лицо

2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый  номер  земельного  участка  (при 
наличии)

2.2 Адрес  или  описание  местоположения  земельного 



участка

2.3 Сведения  о  праве  застройщика  на  земельный 
участок (правоустанавливающие документы)

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный 
участок (при наличии)

3. Сведения об объекте капитального строительства

3.1 Кадастровый  номер  объекта  капитального 
строительства (при наличии)

3.2 Сведения  о  праве  застройщика  на  объект 
капитального  строительства 
(правоустанавливающие документы)

3.3 Сведения  о  наличии  прав  иных  лиц  на  объект 
капитального  строительства  (при  наличии  таких 
лиц)

3.4. Сведения  о  решении  суда  или  органа  местного 
самоуправления  о  сносе  объекта  капитального 
строительства  либо  о  наличии  обязательства  по 
сносу  самовольной  постройки  в  соответствии  с 
земельным  законодательством  Российской 
Федерации  (при  наличии  таких  решения  либо 
обязательства)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: ____________________________
______________________________________________________________________________________

Настоящим уведомлением я _____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

________________________            _________________                  _______________________
 (должность, в случае если                    (подпись)                               (расшифровка подписи)
 застройщиком является
 юридическое лицо)

                           М.П.
                    (при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются:

________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса  Российской  Федерации (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2005, N1, ст.16; 2018, N32, ст.5133, 5135)

https://base.garant.ru/12138258/f8b6512aa5abf5e0b7a7496cc761d98a/#block_553110


Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления 
Администрацией  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ» 
Смоленской  области  муниципальной  услуги 
«Прием  уведомлений  о  планируемом  сносе 
(завершении  сноса)  объекта  капитального 
строительства»

ФОРМА

Уведомление
о завершении сноса объекта капитального строительства

«____»  ____________  20___ г.

Главе  муниципального  образования  «Хиславичский 
муниципальный округ» Смоленской области
__________________________________________

От  кого:_________________________________ 
__________________________________________
__________________________________________
(ФИО, адрес проживания, номер телефона)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике

1.1 Сведения  о  физическом  лице,  в  случае  если 
застройщиком является физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Место жительства

1.1.3 Реквизиты  документа,  удостоверяющего 
личность

1.2 Сведения  о  юридическом лице,  в  случае  если 
застройщиком является юридическое лицо:

1.2.1 Наименование

1.2.2 Место нахождения

1.2.3 Государственный  регистрационный  номер 
записи  о  государственной  регистрации 
юридического лица в едином государственном 
реестре  юридических  лиц,  за  исключением 
случая,  если  заявителем является  иностранное 
юридическое лицо

1.2.4 Идентификационный  номер 
налогоплательщика,  за  исключением  случая, 
если  заявителем  является  иностранное 
юридическое лицо



2. Сведения о земельном участке

2.1 Кадастровый  номер  земельного  участка  (при 
наличии)

2.2 Адрес  или  описание  местоположения 
земельного участка

2.3. Сведения о праве застройщика на земельный 
участок (правоустанавливающие документы)

2.4. Сведения  о  наличии  прав  иных  лиц  на 
земельный участок (при наличии таких лиц)

Настоящим  уведомляю  о  сносе  объекта  капитального  строительства _______________
______________________________, указанного     в     уведомлении      о       планируемом      сносе    

(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)
объекта    капитального   строительства    от «____»  _______________ 20____г.
                                                                                 (дата направления)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: __________________________
 ____________________________________________________________________________________

Настоящим уведомлением я ______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо).

________________________            _________________                  _______________________
 (должность, в случае если                         (подпись)                          (расшифровка подписи)
 застройщиком является
 юридическое лицо)

                М.П.
       (при наличии)



Приложение № 3
к  Административному  регламенту  предоставления 
Администрацией  муниципального  образования 
«Хиславичский  муниципальный  округ»  Смоленской 
области муниципальной услуги «Прием уведомлений 
о  планируемом  сносе  (завершении  сноса)  объекта 
капитального строительства»

ФОРМА

Кому ____________________________________
__________________________________________
__________________________________________
(фамилия,  имя,  отчество (при наличии)  застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) -  для 
физического лица, полное наименование застройщика, 
ИНН*, ОГРН - для юридического лица
_________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты застройщика)

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в приеме документов 

___________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства " Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Административ
ного регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

подпункт "а" 
пункта 2.13

Уведомление о сносе объекта 
капитального строительства и 
уведомление о завершении сноса объекта 
капитального строительства представлено 
в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления, в полномочия 
которых не входит предоставление услуги

Указывается, какое ведомство 
предоставляет услугу, информация 
о его местонахождении

подпункт "б" 
пункта 2.13

представленные документы утратили 
силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае 
обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом)

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, утративших 
силу

подпункт "в" 
пункта 2.13

представленные документы содержат 
подчистки и исправления текста

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, 



№ пункта
Административ
ного регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин отказа
в приеме документов

установленном законодательством 
Российской Федерации

подпункт "г" 
пункта 2.13

представленные в электронном виде 
документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и 
сведения, содержащиеся в документах 
для предоставления услуги

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, содержащих 
повреждения

подпункт "д" 
пункта 2.13

уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства и документы, 
необходимые для предоставления услуги, 
поданы в электронной форме с 
нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5-2.7 Административного 
регламента

Указывается исчерпывающий 
перечень документов, поданных с 
нарушением указанных требований, 
а также нарушенные требования

подпункт "е" 
пункта 2.13

выявлено несоблюдение установленных 
статьей 11 Федерального закона "Об 
электронной подписи" условий признания 
квалифицированной электронной 
подписи действительной в документах, 
представленных в электронной форме

Указывается исчерпывающий 
перечень электронных документов, 
не соответствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем: ______________________________________________________
_________________________________________________________________________________.
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Приложение: ______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

(прилагаются документы, представленные заявителем)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество
(при наличии)

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица
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