ХИСЛАВИЧСКАЯ
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от 22 июля 2024 года
	
	№ 73/218

	
	пгт.Хиславичи
	



О ведении делопроизводства и использовании печати в окружных избирательных комиссиях по выборам депутатов Хиславичского окружного Совета депутатов первого созыва

Руководствуясь пунктом 91 статьи 26 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 15 марта 2023  года № 111/863-8 «О Методических рекомендациях, о порядке формирования территориальных, окружных и участковых избирательных комиссий», пунктом 6 статьи 6 областного закона от 24 апреля 2003 года           № 12-з «Об избирательных комиссиях, комиссиях референдума в Смоленской области», постановлением избирательной комиссии Смоленской области от 30  июня 2024 года № 102/900-7 «О возложении полномочий по подготовке и проведению выборов в органы местного самоуправления на территории муниципального образования «Хиславичский муниципальный округ» Смоленской области на Хиславичскую территориальную избирательную комиссию Смоленской области», постановлением Хиславичской территориальной избирательной комиссии Смоленской области от 22 июля 2024 года № 73/217 «О возложении полномочий окружных избирательных комиссий пятимандатных избирательных округов №1, №2, №3 по выборам депутатов Хиславичского окружного Совета депутатов первого созыва на Хиславичскую территориальную избирательную комиссию Смоленской области», Хиславичская территориальная избирательная комиссия Смоленской области
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1. Утвердить описание и образец печати окружной избирательной комиссии по выборам депутатов Хиславичского окружного Совета депутатов согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Установить, что Хиславичская территориальная избирательная комиссия Смоленской области, на которую возложены полномочия окружной избирательной комиссии по выборам депутатов Хиславичского окружного Совета депутатов (далее – окружная избирательная комиссия), в соответствующих случаях использует печать окружной избирательной комиссии.
3. Утвердить формы бланков документов, используемых окружной избирательной комиссией:
протокола заседания, выписки из протокола заседания и постановления окружной избирательной комиссии соответствующего пятимандатного избирательного округа согласно приложениям 2–4 к настоящему постановлению; 
протокола и решения рабочей группы окружной избирательной комиссии соответствующего пятимандатного избирательного округа согласно приложениям 5 и 6 к настоящему постановлению;
письма окружной избирательной комиссии соответствующего пятимандатного избирательного округа согласно приложению 7 к настоящему постановлению;
журналов регистрации входящих документов, исходящих документов, обращений (жалоб, заявлений), приема и передачи телефонограмм, постановлений окружной избирательной комиссии соответствующего пятимандатного избирательного округа, выдачи удостоверений зарегистрированным кандидатам, доверенным лицам кандидатов, уполномоченным представителям кандидатов по финансовым вопросам согласно приложениям 8–10к настоящему постановлению.
4. Установить, что документы, создаваемые в окружной избирательной комиссии соответствующего пятимандатного избирательного округа, оформляются на изготовленных компьютерным способом бланках, перечисленных в пункте 3 настоящего постановления, на стандартных листах бумаги формата А4 (210 х 297 мм) либо в виде электронных документов.
5. Окружной избирательной комиссии соответствующего пятимандатного избирательного округа при ведении делопроизводства руководствоваться Инструкцией по делопроизводству в Хиславичской территориальной избирательной комиссии Смоленской области и номенклатурой дел Хиславичской территориальной избирательной комиссии Смоленской области  на 2024 год.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на секретаря Хиславичской территориальной избирательной комиссии Смоленской области Мирную Надежду Викторовну.


	Председатель комиссии
	
	Н.И. Калистратова

	
	
	

	Секретарь комиссии
	
	Н.В. Мирная



