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АДМИНИСТРАЦИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ХИСЛАВИЧСКИЙ РАЙОН» СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 19 февраля 2021 г. № 75
О порядке учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования
 В соответствии с пунктами 1 и 2 части 5 ст.91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федерального закона от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Хиславичского городского поселения Хиславичского района Смоленской области,

Администрация муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской области  п о с т а н о в л я е т:

 1. Утвердить Порядок учета наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования  Хиславичского городского поселения Хиславичского района Смоленской области (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования 

«Хиславичский район» 

Смоленской области                                                                             А.В. Загребаев

Утверждена 

постановлением Администрации 

 муниципального образования 

«Хиславичский район» 

Смоленской области

от « 19 » февраля  2021г. № 75

ПОРЯДОК
учета наймодателями заявлений граждан 

о предоставлении  жилого помещения по договору найма 
жилого помещения жилищного фонда социального использования, 
на территории муниципального образования Хиславичского городского поселения Хиславичского района Смоленской области
        1. Настоящий Порядок учета граждан, нуждающихся в предоставлении  жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, на территории муниципального образования Хиславичского городского поселения Хиславичского района Смоленской области (далее - Порядок), разработан в соответствии со ст. 91.14 Жилищного кодекса РФ и регулирует отношения по учету заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, находящихся в муниципальной собственности Хиславичского городского поселения Хиславичского района Смоленской области.

2. Учет заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования на территории муниципального образования Хиславичского городского поселения Хиславичского района Смоленской области (далее - заявление), поданных гражданами, принятыми на учет граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - заявитель), осуществляется отделом по городу Администрации муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской области (далее – отдел по городу).

3. Заявление подается по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

4. Учет заявления, поданного лично, производится непосредственно при его подаче. В случае направления заявления почтовым отправлением учет заявления производится в день получения наймодателем почтового отправления с заявлением.

5. Заявление регистрируется в реестре граждан, подавших заявление о предоставлении жилого помещения жилищного фонда социального использования, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

6. Заявителю в день подачи им заявления выдается расписка о получении и учете заявления по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку. В случае направления заявления почтовым отправлением расписка о получении и учете заявления отправляется наймодателем почтовым отправлением по указанному в заявлении адресу не позднее трех рабочих дней с момента получения наймодателем почтового отправления с заявлением.

7. Отдел по городу вправе в течение одного месяца после дня учета заявления произвести проверку:

а) достоверности указанных в заявлении сведений;

б) постановки заявителя на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

8. По результатам проведенной проверки Администрация муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской в течение 5 рабочих дней после окончания проверки направляет заявителю сообщение о результатах проверки. Сообщение направляется заявителю по указанному в заявлении адресу почтовым отправлением с описью вложения и уведомлением о вручении или вручается лично под роспись.

9. В случае если в результате проведенной проверки установлено, что содержащиеся сведения недостоверны, Администрация муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской предлагает заявителю в указанном в пункте 8 настоящего Порядка сообщении в течение одного месяца представить новое заявление с достоверными сведениями. В случае непредставления заявителем нового заявления в месячный срок либо в случае, если проверкой установлено, что имеются основания для отказа в приеме заявления, предусмотренные частью 4 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, запись в реестре об учете заявления погашается на основании письменного решения Администрация муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской.

 

Приложение № 1

к Порядку, утвержденному

постановлением Администрации                                                                                                                                                                         муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской  области

от 19 февраля 2021г    № 75  
                                                    

________________________  ________________________
      


     (наименование наймодателя)

________________________

     (ФИО, место жительства, телефон)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу  предоставить  мне  жилое  помещение  по  договору  найма  жилого

помещения жилищного фонда социального использования.

Я принят "___"____________ 20__ г. на учет нуждающихся в предоставлении

жилого  помещения  по  договору  найма  жилого  помещения  жилищного фонда

социального использования постановлением

_____________________________________________________________________

(наименование органа, принявшего постановление)
№ ______ от "__"_______________ 20__ г.
    В   жилом   помещении   предполагаю  проживать  один/с  семьей  (нужное

подчеркнуть). Состав семьи _____ человек(а):

 

	N
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Число, месяц, год рождения

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


 

Я  даю  свое  согласие  на  обработку  наймодателем  своих персональных данных,  включая  сбор,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление,   изменение),  использование,  распространение  (в  том  числе передачу),  обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных  с целью выполнения всех действий, необходимых для учета данного заявления.

 _____________________________________________________________________                                                   (ФИО заявителя)

____________________________ "___"_____________________ 20___ г.

         (подпись)                                                                                          (дата)

 

Приложение № 2

к Порядку, утвержденному

постановлением Администрации                                                                                                                                                                         муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской области

от 19 февраля 2021г № 75

Реестр

граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений

по договорам найма жилых помещений жилищного фонда

социального использования
_____________________________________________________________________

(наименование наймодателя)
	№ п/п
	Дата и время поступления заявления


	Ф.И.О.
	Адрес места жительства
	Наименование и реквизиты акта, в котором гражданин принят на учет
	Подпись

Органа осуществляющего ведение учета

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 
 

Приложение № 3

к Порядку, утвержденному

постановлением Администрации                                                                                                                                                                         муниципального образования «Хиславичский район» Смоленской  области

от 19 февраля 2021г    № 75

 
Расписка

о получении и учете заявления о предоставлении жилого помещения

по договору найма жилого помещения жилищного фонда

социального использования

 
Настоящим удостоверяется, что заявитель _______________________________

                                                                                                                          (ФИО)

 представил, а наймодатель________________________________________________

                                                          (наименование наймодателя)
получил "__"_____________________ 20__ г. заявление о предоставлении жилого помещения  по  договору  найма жилого помещения жилищного фонда социального использования  и  ему присвоен порядковый номер ________ в реестре граждан, подавших  заявление  о  предоставлении  жилого  помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

 

    Заявление принял __________________________________________________

                                                                        (должность)

________________________________________________________________________________________________ 
                                                          (ФИО исполнителя, принявшего заявление)

 

_____________________________             _________________________________

                         (подпись)                                                                                                     (дата)

 

М.П.

 

Визирование правового акта:
	Отп. 1 экз. – в дело

Исп.: И.Ю. Фигурова
«19» февраля  2021 г.

Тел.: 2-11-73

	
	Разослать: прокуратура - 1, отдел по городу-2


Визы:
В.И. Златарев                       ____________        «19» февраля  2021 г.

Визы:
Т.В. Ущеко                           ____________        «19» февраля  2021 г.
8

